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KINNITATUD

direktori kdskkirjaga

»Jarvamaa Kutsehariduskeskuse varade ja

varude arvestuse ja kasutamise korra kinnitamine®

Jirvamaa Kutsehariduskeskuse varade ja varude arvestuse ja kasutamise kord
1. Uldsiitted

1.1 Varade ja varude arvestuse ja kasutamise korra (edaspidi kord) eesmirk on médrata Jairvamaa
Kutsehariduskeskuse (edaspidi kool) siseselt varade ja varude arvele votmise tingimused, varade ja
varude arvestuse tookorraldus varade asutusesisene kasutamine.

1.2 Varade all mdistetakse kéesolevas korras koolile kuuluvat pohivara, vdhevidirtusliku vara,
kinnisvara ja vallasvara. (edaspidi iihiselt nimetatud vara).

1.3. Varude all moistetakse kéesolevas korras kooli tegevuse kdigus kasutatavaid materjale ja tarvikuid,
mida kasutatakse kooli pdhimédéruses sitestatud lilesannete tditmiseks.

2. Vara arvele votmine

2.1 Kooli vara arvele votmist alustab kooli raamatupidaja kooli struktuuriiiksuse juhi voi IT-seadmete
puhul kooli IT-spetsialisti  (edaspidi vara vastutaja) ettepanekul ostuarvete voi muude lileandmis-
vastuvotuprotsesside alusel Riigitdotaja Iseteenindusportaali varade moodulis (edaspidi RTIP).
Ettepanek vara arvele vOtmiseks tehakse ostuarvete kinnitamise kdigus vara vastutaja poolt, kelle
tiksuses omatakse kontrolli vara kasutamise iile ja kantakse pohilisi vara kasutamisega seotud riske.

2.2 Varale omistatakse RTIP-is unikaalne inventarinumber ning vara vastutaja korraldab vara
markeerimise soetamise hetkest kahe nddala jooksul inventarinumbriga (v.a varad, mida fiitisiliselt
markeerida ei saa). Iga arvele voetava vara kohta avatakse RTIP-is vara kaart, millele lisatakse
tdiendavalt vara arvele votja poolt asukoht ruumi tépsusega, hankija nimi ja ostudokumendi number
vOi muu vara saamist ja kasutamist iseloomustav info.

2.3 Koolis voetakse arvele ja peetakse lisaks pohivarale bilansivélist arvestust pdhimédruses sdtestatud
eesmirkide tditmiseks soetatud védhevéirtuslik vallasvara (inventar, biirooseadmed, IT-seadmed ja
muud vajalikud varad), mille kasutusiga on iile iihe aasta ja mille iihiku soetamismaksumus on
vahemikus 1000—4999.99 eurot (ilma kéibemaksuta). Otsuse arvestuse pidamise kohta teeb vara
vastutaja ning madrab RTIP-is varale nimelise kasutaja (vili ,,Kasutaja®). Juhul, kui vihevddrtuslik
vara hind esitatakse komplekti hinnana, mddratakse tihiku hind komplekti hinna ja iihikute arvu
vahelise jagamistehtega.

3. Vara kasutamine JKHK pohimééaruse §6 1.2 p.1-3 alusel

3.1 Vara antakse kooli tootajatele ja Oppijatele kasutamiseks kooli Oppe-, huvi ning neid
administratiivtehniliselt toetavate tegevuste ldbiviimiseks. Selliste vahendite kasutusse andmist ei
vormistata. v.a juhul kui vara vastutaja peab vajalikuks vara kasutamiseks andmist kirjalikult fikseerida.

3.2 Vara saamisel peab kasutaja mdistliku aja jooksul veenduma selle todkorras olekus ning kohustub
kasutama vara heaperemehelikult, séastlikult ja sihtotstarbeliselt. Kasutaja peab vara pérast kasutamist
tagastama samas seisukorras nagu ta selle oma kasutusse sai, arvestades normaalset kulumist.



3.3 Kasutaja teatab héiretest vara t60s vara vastutajale, kes korraldab héire pdhjuse véljaselgitamise,
vara tehnilise hoolduse ja vdimalusel selle remondi.

3.4 Koolil on igal ajal digus nduda vara tagastamist, eelkdige todsuhte l1dppemisel voi juhul kui peaks
ilmnema vara mittesihipdrane kasutamine voi hooletu hoidmine.

3.5 Juhul kui vara ei ole antud kasutamiseks viljaspool todruume vastavuses kdesoleva korraga, siis
eeldatakse véljaspool to6ruume varale tekitatud kahju korral kasutaja stiiid.

3.6 Kasutaja ei ole digust vara edasi anda kasutamiseks kolmandatele isikutele. Kolmandatele isikutele
vara kasutusse andmise korral eeldatakse tekkinud kahju korral kasutaja siiiid.

3.7 Kui vara on kasutaja siilil kahjustunud v&1 hidvinud, kohustub kasutaja hiivitama tekitatud kahju.
Vara kahjustamisel tuleb kasutajal hiivitadakoolile vara véértus vastavalt vara turuvéértusele hindamise
hetkel. Vara hiivitamise ja hiivitatava vara vairtuse hindamise korraldab vara vastutaja. Vajadusel tellib
vara vastutaja ekspertiisiakti vara vigastuse suuruse, pOhjuse, parandamise voimalikkuse vOi vara
turuvairtuse hindamiseks. Ekspertiisiakti eest tasub pool, kelle siiiil toimus vara kahjustamine. Kui vara
ei ole enam kasutamiskolblik, tuleb vara kanda maha vastavalt punktides 6.11-6.12 sétestatule.

4. Vara kasutamine JKHK p6himééruse §6 1.2 p.1 alusel

4.1. Kooli todtajatel on digus talle kasutada antud varaga dppetdd kdigus luua kaupu ja teenuseid.
4.2. Kooli vara kasutamine teenuste ja kaupade loomisel toimub kehtiva hinnakirja alusel.
Erandjuhtudel, kui hinnakirja regulatsioonist ei piisa, médératakse lepingus kokkuleppehind, mis ei erine

turuhinnast rohkem, kui 20%.

4.3. Teenuste ja kaupade miiiik toimub lepingu alusel. Lepingute detailsusastme kriteeriumiks on piisav
selgus poolte kohustustes ning digustes. Leping voib Voladigusseaduse § 11 alusel olla ka suuline.

5. Kooli vara kasutamine viljaspool 6ppe-, huvi ning neid administratiivtehniliselt toetavaid
tegevusi

5.1. Kooli vara voib véljaspool dppe-, huvi ning neid administratiivtehniliselt toetavate tegevusi anda
kasutada kooliga mitteseotud isikutele juhul ja ajal, mil neid ei ole vajalikud todiilesannete tditmiseks.
Vara viljaandmise otsustajaks ja viljaandjaks on vara vastutaja.

5.2. Kooli vara antakse véljaspool Oppe-, huvi ning neid administratiivtehniliselt toetavate tegevusi
kasutada kehtiva hinnakirja alusel. Erandjuhtudel, kui hinnakirja regulatsioonist ei piisa, médratakse
lepingus kokkuleppehind, mis ei erine turuhinnast rohkem, kui 20%.

5.3. Kooli vara antakse véljaspool Oppe-, huvi ning neid administratiivtehniliselt toetavate tegevusi
kasutada lepingu alusel. Lepingute detailsusastme kriteeriumiks on piisav selgus poolte kohustustes
ning digustes. Leping voib Voladigusseaduse § 11 alusel olla ka suuline.

5.4.Kooli vara kasutaja kdesoleva korra p4.1 alusel vastutab vara sdilimise eest materiaalselt.

5.5. Vara kasutajal on kooli varaga, mida kasutatakse véljaspool Oppe-, huvi ning neid
administratiivtehniliselt toetavate tegevusi keelatud teenida tulu.

6. Vara arvestuse pidamine

6.1 Vara iile peab arvestust vara vastutaja.



6.2 Vara olemasolu ja vara kohta peetavaid andmeid kontrollib inventuurikomisjon aastainventuuri
kéigus. Aastainventuuri ldbiviimisel Haridus- ja Teadusministeeriumi raamatupidamise sise-eeskirjas
satestatud ndudeid.

6.3 Aastainventuuri teostamiseks moodustab kooli direktor komisjoni. Kooli varade
inventuurikomisjoni moodustamise ja inventuuri ldbiviimise korraldus, aga ka koik jirgnevad
inventuuri ajal koostatud dokumendid vormistatakse RTIPis.

6.4 Inventuurikomisjon peab aastainventuuri ldbiviimisel veenduma vara olemasolus ja selle
seisukorras. Vajadusel tuleb vara kasutajal kinnitada, et vara on nduetekohaselt siilinud.

6.5 Aastainventuuri 16ppakti kinnitab kooli direktor.

6.6 Lisaks aastainventuurile v3ib kooli direktori otsusel viia vastavalt vajadusele 14bi aastasiseseid kogu
vOi osa vara (sh sularaha) inventuure.

6.7 Koolis el inventeerita neid rendile vOi tasuta kasutusse voetud varasid. Sellise vara osas méidratakse
vastutajad kooli direktori kiskkirjaga.

6.8 Vara osas, millele on RTIP-is miiratud nimeline kasutaja, tuleb vara kasutaja muudatused
vormistada RTIP-i kaudu. Vara kasutaja, kes soovib vara kasutamisest loobuda, p66rdub vara vastutaja
poole, et selgitada vilja, kes on vara jirgmine kasutaja. Seejérel algatab vara kasutaja RTIP-is vara
kasutaja muutmiseks vastava toimingu. Menetluse kinnitab punktis vara vastutaja. Vara kasutaja
muutmist voib vajadusel algatada ka vara vastutaja.

6.9 Vara iileandmine iihelt vastutajalt vormistatakse RTIP-is vara {ileandmis-vastuvotmise aktiga.
Selleks algatab vara vastutaja RTIP-is vara iileandmiseks menetluse, kuhu mérgib uue vara vastutaja,
kes kinnitab vara vastuvotmise.

6.10 Kooli kulujuht korraldab vara vastutaja ettepanekul vara nimekirjast vélja kandmise vodrandamise
vOi asutustevahelise iileandmise jargselt vastavalt riigivaraseaduses ja Haridus- ja Teadusministeeriumi

(edaspidi ministeerium) valitsemisel oleva riigivara valitsemise korras sdtestatule.

6.11 Kui vara on hivinud, kadunud, varastatud, kulunud voi muul pdhjusel sellises seisukorras, et see
on muutunud koolile mittevajalikuks ning vara ei saa voorandada ega iile anda, kantakse vara maha.

Arvel oleva vara maha kandmiseks:

6.11.1 algatab vara vastutaja RTIP-is vastava toimingu ldbiviimise lisades RTIP-i pdhjenduse vara
maha kandmise kohta esitades voimalusel selle kohta dokumentaalse tdendi ning selgituse, mis peab
sisaldama, utiliseerimise, hivitamise voi realiseerimise aega, viisi ja kohta;

6.11.2 kooli ndukogu kooskolastab vara mahakandmise akti,

6.11.3 kooli kulujuht vormistab RTIP-s vara mahakandmise akti;

6.11.4 kooli raamatupidaja kooskolastab RTIP-s vara mahakandmise akti;

6.11.5 Kooli direktor kinnitab vara mahakandmise akti.

6.12 Maha kantud vara havitamise sh utiliseerimise vOi lammutamise l4biviimise eest vastutab vara
vastutaja. Asjassepuutuvad dokumendid sdilitatakse RTIP-s ja kooli dokumendihaldussiisteemis.

7. Varade voorandamine



7.1. Riigivara toimingud viiakse 1dbi Haridus- ja Teadusministeeriumi valitsemisel oleva riigivara
valitsemise korra alusel.

8. Varude arvestus

8.1. Koolis peetakse soltuvalt varude hulgast, maksumusest ning tegevusprotsessis kasutamise ajast
pidevat voi perioodilist varude arvestust majandusliku mdistlikkuse printsiipi arvestades, st, et mistahes
varud hoitakse voimalikult vdikesed.

8.2. Kooli tehnikamaja autotddkojas peetakse pidevat varude arvestust autode varuosadele. Arvestust
el peeta midrdeainete ja puhastusvahendite kohta.

8.3. Kooli sooklates peetakse pidevat varude arvestust sookla toiduainete kohta. Arvestust ei peeta
koolipiima ja dppetddks vajalike toiduainete kohta.

8.3. Pidevat varude arvetust peetakse ERPLY - siisteemis. Perioodilist arvestust voib pidada mistahes
mdistlikus, kontrollitavas ning séilitatavas vormis.

9. Kooli tehnikamaja varude arvestuse pidamine

9.1. Kooli tehnikamaja autotdodkotta tellib tookoja meister varuosad vastavalt planeeritud téodele.
9.2. Tellitud varuosad sisestab to6koja meister ERPLY siisteemi ostuarvete alusel.

9.3. Tookoja meister kannab varud laost vilja miitigiarvete alusel juhul, kui varud kasutati edasimiiiigi
eesmérgil ning mahakandmisakti alusel juhul, kui varud kasutati kooli sdidukite remondiks voi
Oppetddks tihe nddala jooksul.

9.4. Kooli tehnikamaja varude arvestamine toimub vastavalt juhendile.

10. Kooli sooklate varude arvestuse pidamine

10.1. Kooli s6dkla juhataja tellib vajaliku toidukauba vastavalt planeeritud meniiiidele.

10.2. Tellitud toidukauba sisestab sdokla juhataja voi kulujuht ERPLY siisteemi ostuarvete alusel.
10.3. S66kla juhataja kannab toiduained laost vélja mahakandmisakti alusel.

10.4. Kooli tehnikamaja varude arvestamine toimub vastavalt juhendile.

11. Kooli elusloomade arvestuse pidamine

11.1. Kooli veiste iile peab kool arvestust PRIA siisteemis. Arvestuse toimimise ning digususe eest
vastutab dppefarmi juhataja.

11.3. Kooli hobuste iile peab kool arvestust RTIP siisteemis. Arvestuse toimimise ning digsuse eest
vastutab hobuvaldkonna juhtdpetaja.

12. Kooli vietiste, teravilja ja seemnevilja arvestuse pidamine

12. Kooli vietiste, teravilja ja seemnevilja arvestust peab kool e-Agronoomi siisteemis. Arvestuse
toimimise ja digsuse eest vastutab kooli pdllumajandusvaldkonna tootmisjuht.



