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Lisa 9 TAIENDUSKOOLITUSE OPPETOO KORRALDUS

1. Uldsitted

1.1 Jarvamaa Kutsehariduskeskuse (edaspidi kool) tdienduskoolituse (edaspidi kursus)
korraldamise aluseks on koik Eesti Vabariigis kehtivad tdiskasvanuhariduse valdkonna
oigusaktid (Téiskasvanute koolituse seadus), Jarvamaa Kutsehariduskeskuse
oppekorralduseeskiri ja teised seonduvad digusaktid.

1.2 Kursused toimuvad aastaringselt vastavalt dppekavas madratud mahus tunniplaani
alusel.

1.3 Oppida saab grupikoolitustel, individuaaldppes ning mooduldppes, libides mooduleid
tasemedppe Oppekavadest. Kursused toimuvad ka e-kursustena.

1.4 Kursuse mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides, iiks akadeemiline tund on 45
minutit.

1.5 Kool korraldab tidienduskoolitust dppekavarithmades ja votmepadevuste alal, kus
koolil on olemas dppe ldbiviimiseks vajalik dppekeskkond ja vajaliku
kvalifikatsiooniga dpetajad.

1.6 Oppekavade koostamise aluseks on reeglina vastav kutsestandard voi Kutse- vdi eriala
riikliku vdi kooli dppekava voi selle osa. Oppekavade koostamise aluseks vdib olla ka
tasulise kursuse tellinud isiku vdi ettevotte koolitusvajadus. Oppekavad kinnitatakse
direktori késkkirjaga.

1.7 Taienduskoolituses kasutatavad dokumendid kinnitab késkkirjaga kooli direktor.

1.8 Kursustele, mille eesmérgiks on anda dppe lédbinule digus mingis valdkonnas
tegutsemiseks vOi pddevustunnistuse saamiseks, mirgitakse see dppekavasse.
Oppekava koostamisel arvestatakse teistes digusaktides dppele seatud nduetega.

1.9 Kursused viiakse 14bi tdienduskoolituse dppekava alusel, kus méératakse kindlaks
kursuse sihtgrupp, Opingute alustamiseks ja Idpetamiseks vajalikud nduded, sisu ja
pikkus.

1.10 Oppekavad koostatakse viljundipdhiselt. Opiviljundid ja hindamiskriteeriumid
sOnastatakse nii, et nende alusel on vdimalik hinnata dppekava ldbinu kompetentse.

1.11 Kooli pakutavad kursused ja nende dppekavade lithiandmed on avaldatud kooli
veebilehel.

1.12 Eesti Tootukassa klientidele toimuvad kursused vastavalt Eesti Tootukassa
reeglistikule.

1.13 PRIA (Pollumajanduse Registrite ja Informatsiooni Amet) poolt rahastatud
kursustel arvestatakse tdiendavalt PRIA poolt kehtestatud nouetega.

1.14 Projektikursused toimuvad vastavalt iga konkreetse projekti reeglistikule.

1.15 Kursuste ldbiviimisel 1dhtume isikuandmete to6tlemisel seadusega kehtestatud
pOhimotetest ja nduetest.

1.16 Téienduskoolituse oppetdd korraldus on avaldatud kooli veebilehel ja seda

tutvustatakse dppijatele iga kursuse alguses.
1.17 Kéesoleva korra mittetditmisel on koolil digus Oppija kursuselt kdrvaldada.



2.

3.

4.

Kursuste korraldamine

2.1 Kursused Kkorraldatakse tasuliste, riikliku koolitustellimuse (RKT), PRIA, Eesti

Tootukassa individuaaldppe- voi hanketellimuste, projektikursuste voi muude
kursustena.

2.2 Kursuste korraldamisel ldhtutakse Oppekavas maédratud osavotutingimustest ja

nouetest.
Riikliku koolitustellimuse tasuta kursused

3.1 Riikliku koolitustellimuse (RKT) tasuta kursuseid rahastatakse haridus- ja

teadusministri  kehtestatud standardiseeritud iihikuhindade alusel. Tellimuse
rahastamise tingimused ja kord sitestatakse haridus- ja teadusministri tdiskasvanute
tooalase koolituse RKT kaskkirjas.

3.2 Osavotu tingimused téoalase RKT tasuta kursustel:

3.2.1 RKT tasuta kursused on moeldud tdiskasvanud elanikkonnale, kes ei ole
koolikohustuslikud (pShihariduse omandanud voi 17-aastased ja vanemad
isikud);

3.2.2 RKT tasuta kursustel ei saa osaleda kutsedppeasutustes, rakenduskorgkoolides
voi lilikoolides tasemedppes riigieelarvelisel dppekohal dppivad isikud;

3.2.3 RKT tasuta kursuste 0ppekoha saamise kriteeriumiks on sihtgruppi kuulumine,
Opingute alustamiseks vajalike nduete tditmine ja registreerumise jirjekord,

3.2.4 RKT tasuta kursusele Oppima asudes tdidavad koik osalejad vormikohase
avalduse isikuandmetega ja kirjeldavad, kuidas nad plaanivad kursusel Opitut
rakendada ning kuidas tdstab kursus nende todalast konkurentsivdimet;

3.2.5 RKT tasuta kursusele oppima asudes on Oppijal kohustus osaleda oppetdds
Oppekavas ettendhtud mahus. Igal koolituskorral osalemise kinnitab kursusel

osaleja allkirjaga vastaval kohaolekulehel;
3.2.6 RKT tasuta kursuse 1dppedes tuleb osalejal tdita vormikohane tagasiside.
Tasulised kursused

4.1 Tasulistest kursustest v3ib osa votta iga Soovija vastavalt kursuse dppekavas
kirjeldatud sihtgrupile.

4.2 Kursuse eest tasumine toimub iilekandega arve alusel. Arve saadetakse meili teel.
Arve tuleb tasuda hiljemalt arvel mérgitud tidhtajaks.

4.3 Koolitusarvet saab tasuda tdisulatuses voi osamaksetena, kui selle kohta on sdélmitud
koolitusjuhiga kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis eelnev kokkulepe.

4.4 Kursuse eest mittetasumisel dppijale tunnistust ei viljastata voi véljastatud tunnistus
tiihistatakse. Maksetéhtaja liletamisel 45 kalendripdeva antakse tasumata arve
inkassofirmale edasiseks késitlemiseks.

Kursusest loobumine ja katkestamine

5.1 Kui oppijal ei ole vdimalik kursusel osaleda, tuleb sellest koheselt teavitada
koolitusjuhti (kontaktid on avaldatud kooli veebilehel).

5.2 Tasulistest kursusest loobumisel dppija teavitab koolitusjuhti ja esitab Kirjaliku
tagasimakse taotluse. Jairvamaa Kutsehariduskeskus tagastab oppetasu alljargnevalt:

- etteteatamine vihemalt 4 pdeva enne kursuse algust — 100% Oppetasust;

- etteteatamine 3-2 pdeva enne kursuse algust — 75% Oppetasust;

- etteteatamine vihem kui 24 tundi enne kursuse algust — dppetasu ei tagastata,

- juhul kui enne kursuse algust on ilmnenud erakorralised ja tdendatavad pohjused

(nditeks osaleja haigestumine jmt), tiihistatakse tasumata arve voi tagastatakse makstud

oppetasu 100% ulatuses.



5.3 Alanud tasulise kursuse katkestamisel Gppetasu ei tagastata ning arve tasumise
kohustus oppijale piisib.

5.4 Alanud tasulise kursuse dppetasu on voimalik tagasi taotleda erandkorras pérast
esimest koolituspaeva (v.a kursuse puhul, mille maht on kuni 16) kui katkestamiseks
on erakorralised ja tdendatavad pdhjused. Oppija teavitab sellest koheselt koolitusjuhti
ja esitab kirjaliku tagasimakse taotluse. Teavitamise hetkest alates tagastatakse kuni
75% Oppetasust.

Kursuse edasiliikkumine voéi drajaimine

6.1 Koolil on koolitusgrupi mittetditumisel digus kursuse toimumine edasi liikata kuni
koolitusgrupi tditumiseni voi kursus dra jétta.

6.2 Oppijaid informeeritakse kursuse edasiliikkumisest voi drajatmisest telefoni voi meili
teel vihemalt iihepdevase etteteatamisega.

6.3 Tasuliste kursuste drajaamisel korraldajatest tulenevatel pohjustel makstakse tagasi
Oppetasu.

Kursuse alustamine ja lopetamine

7.1 Oppima asudes tdidavad osalejad isikuandmetega registreerimislehe ja annavad
allkirjaga ndusoleku isikuandmete téStlemiseks. Oppija isikuandmed on vajalikud
tunnistuste voi toendite viljastamiseks.

7.2 Oppetdds osalemise kinnitab dppija oma allkirjaga igal koolituskorral.

7.3 Kursuse 1dpetamise nduded on kirjeldatud dppekavas.

7.4 Téienduskoolituse tunnistused ja/voi tdendid viljastatakse kursuse 10ppedes kas
paberkandjal voi elektrooniliselt:

- kursuse opivéljundid omandanud ning hindamise ldbinud dppijale véljastatakse

tunnistus;

- kui kursuse opiviljundeid ei saavutatud voi ei hinnatud, viljastatakse dppijale toend

(juhul kui dppekavas on see maératud);

- kursuse katkestanud dppijale viljastatakse soovi korral tdend ldbitud tundide arvu

kohta.

7.5 Tunnistused ja tdendid véljastatakse direktori kédskkirja alusel ja registreeritakse kooli
Oppimist ja dpitulemusi tdendavate dokumentide registris.

7.6 Kursusel osaleja tdidab kursuse 10pus vastava kursuse tagasiside.

Oppija staatus, kohustused, digused

8.1 Kursusel osaleda soovival isikul tuleb eelnevalt kursusele registreeruda kas kooli
veebilehelt, meilitsi, telefonitsi voi tulles kohale Paide voi Sarevere dppekohta.
Veebilehelt registreerunud saavad registreerumise kinnituse meilile.

8.1.1 Nadal enne kursuse algust saadetakse Oppijale teade meili voi telefoni teel
kursusele arvamise v3i mittearvamise kohta ning kursuse ajakava ja muu
oluline teave;

8.1.2 Kursuse nimekirja vastu voetud dppijad kinnitavad enda osaluse koolitusjuhi
meilile. Kui osalust ei ole kinnitatud etteantud kuupdevaks, loetakse dppija
kursusest loobujaks;

8.1.3 Juhul, kui dppegrupp on tditunud, lisame dppija tdienduskoolituse
ootenimekirja. Oppekoha vabanemisel teavitame dppijat sellest esimesel
voimalusel;

8.1.4 Oppijatele, kes ei padsenud dppegruppi, saadetakse meilile vastav teade;

8.1.5 Oppetddle lubatud dppijate nimekiri kinnitatakse direktori kiskkirjaga.

8.2 Oppija kohustused:

8.2.1 osaleda kursusel vastavalt dppekavas madratud nouetele;



9.

8.2.2 tdita tdienduskoolituse oppetdd korraldusest tulenevaid noudeid,

8.2.3 tdita kooli sisekorraeeskirju, ohutustehnika, tookaitse, tootervishoiu ja
tuleohutuse eeskirju, sh teatama koikidest riketest Oppet6o juhendajale ning
peatama t60 kuni tdiendavate korraldusteni, tegutsema hédaolukorras
(tulekahju, veeavarii, pommidhvardus jms) vastavalt eeskirjadele ja Opetaja
korraldustele, hoidma korras kasutada antavaid 6ppevahendeid ja
ildkasutatavaid ruume ning hoidma kooli ja kaasdpilaste vara, hoidma korda ja
puhtust kdigis kooli ruumides ning territooriumil;

8.2.4 kiituda vastavalt tildtunnustatud kdlblusnormidele.

8.3 Oppija digused:

8.3.1 tutvuda kursuse dppekavaga;

8.3.2 saada koolitust vastavalt kinnitatud oppekavale;

8.3.3 saada kursuse sisu ja korraldust puudutavat teavet;

8.3.4 saada koolitusmaterjale;

8.3.5 saada kursuse Idpetamisel tunnistus voi tdend;

8.3.6 kasutada kursusel osalemisel varasemate dpingute ja tdokogemuse arvestamist
(VOTA) vastavalt koolis kehtestatud korrale.

Tiienduskoolituse kursuste praktilise to0 korraldus, praktikakorraldus ja

tooohutusalane juhendamine

10.

11.

9.1 Téienduskoolituse kursuse praktiline t66 toimub praktilise dppe keskkonnas vastavalt
oppekavas kirjeldatud dppe tilesehitusele ning kooli poolt kehtestatud korrale.

9.2 Oppija tddohutusalane juhendamine toimub enne praktilise td ja praktika labiviimist.

9.3 Tooohutusalase juhendamise koolis viib ldbi praktilise t66 juhendaja ning doppija
kinnitab juhendamise ldbimise oma allkirjaga.

9.4 Praktikal viibimise ajal kehtib dppijale tootervishoiu ja -ohutuse seadus.

9.5 To6ohutusalase juhendamise tookeskkonnas viib 1dbi ettevotte praktikajuhendaja.
Soodustused

10.1 Jarvamaa Kutsehariduskeskuse kursuse eest tasutud dppetasu on kursuse eest tasujal

oigus ndidata tuludeklaratsioonis koolituskuluna vastavalt tulumaksuseadusele §26.
Loppsatted

11.1 Ké&esoleva korraga reguleerimata kiisimustes ning erandjuhtudel sdlmitakse dppija ja

kooli vahel eraldi kokkulepped.



