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KINNISVARAHALDUR, tase 5 OPPEKAVA MOODULITE RAKENDUSKAVA

JARVAMAA KUTSEHARIDUSKESKUS

Sihtrihm Opinguid voivad alustada keskharidusega isikud

Oppevorm Statsionaarne koolipdhine dpe

MOODULITE RAKENDUSKAVA

. - Mooduli maht | ~ .
Mooduli nr Mooduli nimetus (EKAP) Opetajad
1 KINNISVARAHALDURI BAASTEADMISED EHITISTEST | 15 Eiki Hansar
Ivar Kohjus
Kaarel Piibeleht
Nouded mooduli alustamiseks No6uded puuduvad

Opetusega taotletakse, et ppija omab llevaadet hoonetest ja rajatistest ning ehitiste toimimiseks, kasutamiseks

Mooduli eesmark vOi kasutusohutuse tagamiseks vajalikest tehnostisteemidest, sh energiatdhususe ja keskkonnasééstlikkuse

nduetest nende kasutamisel ulatuses, mis on vajalik edaspidiseks tooks.

Opivaljundid Hindamiskriteeriumid

1) omab Ulevaadet ehitiste kande- ja
kattekonstruktsioonidest, avatdidetest
ja piiretest, ning nende ehitamisel ja
paigaldamisel kasutatavatest
ehitusmaterjalidest;

klassifitseerib ehitusmaterjalide omadused ja on teadlik materjalide erinevaid katsetuste liikidest;
kategoriseerib materjale vastavalt keskkonnale ja eristab hoonete erinevaid konstruktiivseid skeeme;
nimetab hoonete ehitamiseks kasutatavaid tarindeid ja sagedamini esinevaid hoone s6Imi;
demonstreerib oma teadmiseid ehitusmaterjalidest ja pdhjendab nende kasutusalasid hoonete ehitamisel,

2) tunneb ehitise toimimiseks ja
kasutamiseks vajalike
tehnosusteemide Ulesehitust ja

loeb kutte- ja ventilatsiooniprojekte ning Kirjeldab nende projekteerimise pdhimaotteid;
e eristab kitte- ja ventilatsiooni stisteemide liike, nendes kasutatavaid materjale,




t06pOhimdtteid hoone sisekliima ja
kasutusohutuse tagamisel,

slisteemi komponente, nende to6tamise péhimdtteid/funktsioone;

e loeb veevarustuse ja kanalisatsiooni projekte ning rakendab projekteerimise aluseid t60s;

e kirjeldab ja pdhjendab veevarustuse ja kanalisatsioonis kasutavaid materjalide valikut, susteemi osasid
ning seadmeid,

3) mdistab digusaktidega kehtestatud
ndudeid ehitiste ja nendega seotud
tehnosusteemide ehitamisele,
kasutamisele, korrashoiule ja
rekonstrueerimisele ulatuses, mis on
vajalik edaspidiseks t60ks;

e kategoriseerib kinnisasja piiritlust, eristab selle eriliike ning tutvustab kinnisomandiga seotud diguseid;

e eristab kinnisvara- ja kinnisvara korrashoiualast terminoloogiat ja majandamise erinorme;

o formuleerib ehitiste korrashoiule esitatavaid ndudeid, oskab koostada avaldusi, protokolle, kaebuseid,
jarelparimisi;

4) kasutab ehitusprojekti (sh
ehitusjoonised) oma tooulesannete
taitmiseks vajaliku info leidmiseks;

e demonstreerib teadmiseid standarditest ja tunneb jooniste vormistamist ja kujutamisvotteid késitavaid
norme;

e valdab joonestustehnikat, valmistab ette vastavalt kehtivatele normidele jooniseid; oskab lugeda jooniseid

e mOistab digitaaljoonestamise pdhimatteid

e demonstreerib oskust kasutada AutoCAD-i joonestamis- ja muutmiskaskusid ning t6oreziime, seadistab
objektide omadusi ja vormistab ja kasutab teksti- ja mddtjoontestiile

5) mdistab energia ja muude
ressursside saastliku kasutamise
vOimalusi hoone, selle juurde kuuluva
maatiiksuse ja seal paiknevate rajatiste
kasutamisel ja korrashoiul

e tunneb ehitusfulisikaga seotud péhimdisteid, ndudeid sisekliimale, erialaainega seotud standardeid ning
arvestab materjalide ja konstruktsioonide soojajuhtivuse ja niiskustehnilisi omadustega hoonete
korrashoiul;

e selgitab piiretele esitatavaid heliisolatsioonindudeid, ruumitttpide loomulikule ja tehisvalgustusele
esitatavaid ndudeid ning tunneb valgustusarvutuse aluseid ja arvutusmeetodeid;

e arvutab elamu energiatdhususarvu, kasutades kuttekulu arvutamiseks kraadpéevade arvutusmetoodikat;

e toob viélja hoonete energiatdhususe arvutamise alused ning pdhjendab erinevate hoonete
energiatohususklassi tulemi;

Teemad, alateemad

Mooduli 6ppemaht 390 tundi jaguneb jargmiselt:
auditoorne t6 - 100 tundi

praktiline t06 - 114 tundi

iseseisev t00 - 72 tundi

praktika - 104 tundi

1. Hoonetele ja nende tarinditele esitatavad Gldn6uded.
2. Erinevad ehitusmaterjalid.
Tehnilised néitajad, omadused ja kasutuskohad.




Hoone osad.

Alused ja vundamendid, seinad, karkassid, vahelaed, trepid, avatéited, katused ja pdrandad.

Ehitamise tehnoloogiad.

Konstruktsioonehitus. Ehitusviimistlus. Erinevad tehnoloogiad, nduded. Energiatdhusus ehitamisel.
Hoone tehnoststeemid.

Materjalid, ehitus ja toopdhimotted. Stisteemide ehitustehnoloogia. Projekteerimise pdhimatted.

Kltte-, soojavee-, jahutus-, ventilatsiooni- ning valgustussusteemid.

Veevarustuse ja kanalisatsioonististeem.

Objekti kasutusohutuse tagamine .

Ehitusseadustik.

Madisted. Alamaktid. Nduded ehitistele ja tehnostisteemidele.

Keskkonnakaitse

Uldised keskkonnakaitse ja ohutusnduded sh jaatmekaitlus ja keskkonnaohutuse tagamine objektil.
Oigussiisteem. Kinnisvaradiguse alused. Asjadigusseadus. Kinnistusraamatuseadus. Piiratud asjadigused.
Kinnisvaraomaniku digused ja kohustused. Korteriomand. Korteriomandi- ja korteritihistuseadus.
Korteriomandi majandamine. Koosoleku kokkukutsumine labiviimine ja protokollimine, Ehitiste
korrashoiu alused. Ehitusseadustik ja selle alusel vélja antud méarused. Seadme ohutuse seadus.
Hooldusjuhend. Seadme ohutuse seaduse alusel valja antud maarused., Riiklik jarelevalve. KOV, TJA,
Paasteamet, Lennuamet, Keskkonnainspektsioon. Haldusakt ja selle vaidlustamise kord.
Ehitusjoonised ja projektid.

Vajaliku info leidmine .Tingmargid.

Eskiis. Eskiisi valmistamise jarjekord. Té6joonis.

Nouded tdojoonistele. Koostejoonise vormistamise reeglid. Koostejoonise lugemine ja detailiseerimine.
Jooniste vormistamine: formaadid, joonte liigid, mddtkavad, normkiri, kirjanurgad.

Punkti, sirge ja tasapinna projektsioonid. Tasapinna jaljed.

Aksonomeetria ja tema liigid. Sirge tegeliku pikkuse konstrueerimise votted. Pinnalaotus. Keha ja
tasapinna l6ikumised (tahuka I6ikumine tasapinnaga). Loikuvate kehade projektsioonid ja pinnalaotused.
Kvooditud ristprojektsioonid. Katused. Muldkehad. Kujutamisvotted (vaated,

IGiked, ristldiked, valjatoodud element, I6igete erijuhud).

AutoCAD masinjoonestamine.

. Tarkvarapaketi AutoCAD kasutajaliides. Arvutijoonestamise tldpdhimdtted, koordinaatide stisteem.

Objektide (joon, ring, kaar) loomine ja muutmine, lihtsamad konstrueerimisvotted. Digitaalne tapsus,
tooreziimid ortho ja osnap.




Objektide omadused nende asetamine ja muutmine, joonise kihid. Poliijoone mdiste, loomine ja
muutmine.

Tekstid joonisel. Erinevad tekstiliigid (dtext, mtext), kandmine joonisele, joondamine. Tekstistiilid. Teksti

redigeerimine. Jooniste poolautomaatne mdotmestamine. Mdadtjoonte stiilid, alamstiilid. Viidete
kasutamine. Varvusest sdltuvad plottimisstiilid, véljatrikk paberile mudeliruumist.

11. Sisekliima ja energiatdhususe tagamine hoones.
Sisekliima. Soojuslevi. Piirdetarindite soojuslabivus: soojuserijuhtivus, homogeene valissein,
mittehomogeenne vélissein, pdrand, aken.
Piirete soojusolukord: soojusmahtuvus, temperatuurireziim. Kiilmasillad ja temperatuuriindeks.
Ohupidavus ja termograafia. Hoone valispiirete niiskustehniline toimivus, arvutusmetoodika.
Akustika ja valgustus.
Energia ja ressursside saastliku kasutamise voimalused.

Hoonete energiatbhusus. Hoone erisoojuskao arvutamine. Hoonete vabasoojuskoormus ning kraadpéevad.

Hoone energiamargis ja selle arvutamine.

sh iseseisev tH0 kasutades IT-
vahendeid.

1. Ehitistesse puutuvate materjalide, tootjapoolsete juhendite, tehnoloogia, digusaktide jt materjalide lugemine.

2. Hindamistilesannete, praktiliste td6de, rihmattdde ettevalmistamine, esitluste koostamine, enesekontrolltestide

lahendamine.

3. Standartide ja tehniliste normide; toimkonna juhendite lugemine.

4. Ulesannete lahendamine, dokumentide vormistamise lahtuvalt kehtivatest normatiivaktidest.
5. Praktiliste probleemsituatsioonide lahendamine.

6. Situatsioontilesannete lahendamine.

7. Praktikaaruande koostamine

8. Aruannete anallilis

sh praktika 4 EKAP
Oppemeetodid Loeng. Arutelu. Praktiline t66. Rihmato. Situatsioonitilesanne. Infootsing. Opilase iseseisev to6.
Hindamine Hindamine toimub mitteeristavalt pohimdottel arvestatud A" /mittearvestatud “"MA™

Kirjalikud t66d on vormistatud kasutades 1T-vahendeid. Labivalt kdikides praktilistes ilesannetes on rangelt
jargitud tookeskkonnaohutuse ja -tervishoiu ndudeid, samuti on jadtmed sorteeritud ning utiliseeritud
nduetekohaselt ja jargitud energiatdhususe pohimatteid.

Komplekstilesanne : test
ehitusmaterjalide omadustest,
kasutuskohtadest ning
ehituskonstruktsioonide alustest.

Arvestatud - Ulesanne on sooritatud vastavalt 6pivéljundi hindamiskriteeriumitele




Praktiline osa: harjutused erinevate
konstruktsioonehituslike ja
ehitusviimisluslike vahenditega.

Situatsioontlesanded erinevate
tehnosusteemide Ulesehitusest ja
t06pOhimotetest lahtuvalt ja analliis

nende koosmajust hoone sisekliimale.

Arvestatud - Glesanne on sooritatud vastavalt 6pivaljundi hindamiskriteeriumitele

Kirjalik t66: Oigusaktidega
kehtestatud nduded tehnosiisteemide
ehitamisele

Praktiline Glesanne: Hoone
tehnosusteemide rekonstrueerimisega
seotud dokumentide koostamine

Arvestatud - Glesanne on sooritatud vastavalt dpivaljundi hindamiskriteeriumitele

Praktiline Glesanne: eskiisjoonise
koostamine etteantud hoone osale.
Praktiline Glesanne: Ehitusjoonistelt
ja projektilt oma t6oks vajaliku info
leidmine, andmete kogumine

Arvestatud - Glesanne on sooritatud vastavalt dpivéljundi hindamiskriteeriumitele

Praktiline Glesanne: kuluanalidsi
koostamine etapiti etteantud andmete
alusel.

Arvestatud - Glesanne on sooritatud vastavalt dpivaljundi hindamiskriteeriumitele

Kokkuvdtva hinde kujunemine

Tulemus A" (arvestatud), kui dpilane on omandanud kdik mooduli dpivéljundid lavendi tasemel ja sooritanud
praktilised ulesanded sh iseseisva t60 nduetekohaselt ja digeaegselt

Oppematerjalid

https://www.riigiteataja.ee/akt/109112012012

EVS 807:2016 Kinnisvarakeskkonna juhtimine ja korrashoid, 2016

Ehitusmaterjalide k&siraamat. Tallinn: Ehitaja Raamatukogu 2005

Parnamégi, H. Ehitusmaterjelid. Tallinn: Tallinna Tehnikak&rgkool 2002

Koski, H., Makela, T. Ehitustédde ohutusjuhendid. TIn: ET-Infokeskus 2006
https://www.riigiteataja.ee/akt/105032015001

https://www.just.ee/sites/www.just.ee/files/elfinder/article files/ehitusseadustik.pdf
https://www.mkm.ee/sites/default/files/ehitamise _dokumenteerimisele ja_ehitusdokumentidele esitatavaid noud
eid_kasitleva_maaruse_seletuskiri.pdf

https://www.apollo.ee/ehitusjoonestamine.html



https://www.riigiteataja.ee/akt/109112012012
https://www.riigiteataja.ee/akt/105032015001
https://www.just.ee/sites/www.just.ee/files/elfinder/article_files/ehitusseadustik.pdf
https://www.mkm.ee/sites/default/files/ehitamise_dokumenteerimisele_ja_ehitusdokumentidele_esitatavaid_noudeid_kasitleva_maaruse_seletuskiri.pdf
https://www.mkm.ee/sites/default/files/ehitamise_dokumenteerimisele_ja_ehitusdokumentidele_esitatavaid_noudeid_kasitleva_maaruse_seletuskiri.pdf
https://www.apollo.ee/ehitusjoonestamine.html

ehitusfyysika.edicypages.com/soojusfuusika

http://www.arhliit.ee/energiatohusus/dokumendid/
https://www.mkm.ee/sites/default/files/sk_- maarus_nr_63 - _hoone_energiatohususe_miinimumnouded
Standard ,,Kinnisvarakeskkonna juhtimine ja korrashoid EVS 807:2016%

* Kinnisvarahooldaja kédsiraamat (EKHHL 2009).

* Kinnisvarahooldaja tase 5 kutsestandard (www.kutsekoda.ee)

. - Mooduli maht | ~ .
Mooduli nr Mooduli nimetus (EKAP) Opetajad
2 KINNISVARAOBJEKTI HEAKORD JA 12 EKAP Urve Vene

HOOLDUSKORRALDUS

Laida Reitmann

Nouded mooduli alustamiseks

Puuduvad

Mooduli eesmark

Opetusega taotletakse, et 6ppija analiiiisib olukorda objektil ja maaratleb ehitise konstruktsioonide,
tehnosusteemide, siseruumide ja krundi heakorra ja haljastuse hooldusvajaduse.

Opivéljundid

Hindamiskriteeriumid

1) mdistab objekti kasutusohutuse,
tarbimis- ja heakorrateenuste tagamise
pdhimdtted ja digusaktidega
kehtestatud (kvaliteedi)nduded;

kirjeldab kinnisvara korrashoiu hooldustegevusega seonduvaid mdisteid:

toob valja kinnisvara korrashoiuga seonduvast seadusandlusest, tehnilise hoolduse ja heakorra seisukohast
lahtudes ning on v@imeline oma teadmisi nii suulises kui kirjalikus vormis (dokumenteerida
hooldustegevusi) demonstreerima

2) analttsib hoone tehnosusteemide
nduetekohast toimivust ja
kulutdhusust ning maaratleb
korrashoiut6dde (sh remonttodde)
vajaduse, arvestades hoone
sisekliimale, kasutusmugavusele, -
ohutusele ja turvalisusele kehtestatud
ndudeid;

selgitab hoone tehnosisteemide toimimist ja sellest lahtuvalt v8imalusi kulude kokkuhoiuks

mdistab kinnisvara korrashoiuga seonduvat seadusandlust, tehnilise hoolduse ja heakorra seisukohast
lahtudes

selgitab vélja korrashoiutddde vajaduse arvestades hoone sisekliimale, kasutusmugavusele, -ohutusele ja
turvalisusele kehtestatud ndudeid,;

koostab korrashoiuttdde kava

3) hindab visuaalselt ehitise kande- ja
kattekonstruktsioonide (sh avataidete)
seisukorda ja maaratleb

kasutab veebipdhiseid kinnisvara korrashoiuga seonduvaid registreid ja andmebaase ning seostada EVS
807:2016 jargseid hooldustegevusi praktikaga




korrashoiutédde (sh remonttoode)
vajaduse, arvestades objekti
kasutusohutusele kehtestatud néudeid;

kirjeldab ehitise kande- ja kattekonstruktsioonide (sh avatéidete) seisukorda lahtudes visuaalsest
hinnangust

selgitab vélja korrashoiutddde (sh remontt60de) vajaduse, arvestades objekti kasutusohutusele kehtestatud
ndudeid,;

koostab korrashoiu-ja remonttoode kava

4) hindab krundi heakorda ja
haljastuse seisundit ning maéaratleb
nende hooldusvajaduse, arvestades
objekti suurust ja eripara;

selgitab kinnisvara korrashoiu hooldustegevusega seonduvate maisteid,
analliusib krundi heakorda ja haljastuse seisundit ning maaratleb nende hooldusvajaduse, arvestades
objekti suurust ning eripéra

5) planeerib heakorrat6dd hoone
siseruumides, arvestades objekti
suurust, eripara ja ndudeid
puhtusastmele;

kasutab veebip6hiseid kinnisvara korrashoiuga seonduvaid registreid ja andmebaase ning seostab EVS
807:2016 jargseid hooldustegevusi praktikaga

selgitab vélja siseruumide heakorratdtde vajaduse

planeerib ja korraldab heakorratdtd hoone siseruumides, arvestades objekti suurust,eripéra ja ndudeid
puhtusastmele;

6) anallsib teenuste ja toodete hindu
ning koostab korrashoiutegevuste
eelkalkulatsiooni ja ajakava arvestades
objekti eripdra ja kliendi vajadusi;

vOrdleb teenuste ja toodete hindu ning selgitab valja vdimalusi kokkuhoiuks
analliusib teenuste ja toodete hindu ning koostab korrashoiutegevuste eelkalkulatsiooni ja ajakava
arvestades objekti eripara ja kliendi vajadusi;

Teemad, alateemad

Mooduli dppemaht 312 tundi jaguneb jargmiselt:
Auditoorne td0 - 74 tundi

Praktiline t66 - 100 tundi

Iseseisev to6 - 60 tundi

Praktika - 78 tundi

Korrashoiutegevused.

Kavandamist ja labiviimist reguleerivad normdokumendid.

« Kinnisvara korrashoiu osapooled.

Madisted ja terminid.

* Objekti kasutusohutus, tarbimis- ja heakorrateenused.
PAhimotted ja Gigusaktidega kehtestatud (kvaliteedi)nduded.
Tehnohooldus.

Sissejuhatavad moisted. Seadusandlus.

Ehitise pohitarindid ja krundirajatised.




Hoone keskkonnatehnika stisteemid, nérkvoolusiisteemid.

Objekti tehniline Glevaatus.

Krundi heakorrat6od, jaatmekaitlus.

Tarbimisteenuste tagamine. Siseruumide heakorrat60d.

Tehniliste Ulevaatuste korraldamine kinnisvaraobjektil.

Hooldusraamatu koostamine, andmebaasid.

Tegevuste planeerimine, eelarve hanked, lepingute haldamine.

Objekti seisundi ja korrashoiuteenuste kvaliteedi hindamine.

Tarbimisteenuste kuluanaluds.

Vaikesemahuliste ehitus- ja remonttddde korraldamine (sh puuduste, rikete ja avariide kasitlemine),
turvanduete jargimise korraldamine jms.

Korrashoiuga seonduvate andmete kogumine.

Korrashoiuteenuste kavandamine ja kinnisvaraobjekti hoolduskorralduse ettevalmistamine.
Kinnisvara korrashoiukava .

Ajakava ja eelkalkulatsioon, toodete ja teenuste hankimiseks vajalike hinnaparingute koostamise
pdhimatted.

Objekti kasutusohutuse, tarbimis- ja heakorrateenuste tagamise péhimdtted ja digusaktidega kehtestatud
(kvaliteedi)nduded.

Vaikesemahuliste ehitus- ja remonttddde korraldamine (sh puuduste, rikete ja avariide kasitlemine),
turvanduete jargimise korraldamine jms.

Korrashoiutegevused, nende kavandamist ja labiviimist reguleerivad normdokumendid.

sh iseseisev t00 kasutades I'T 1. Valdkonna digusaktide jt materjalide lugemine
vahendeid 2. Hindamisllesannete, praktiliste td6de, rihmattdde ettevalmistamine, esitluste koostamine,
enesekontrolltestide lahendamine.
3. Ulesannete lahendamine, dokumentide vormistamise arvestamise kohta ldhtuvalt kehtivatest digus- ja
normatiivaktidest, kasutades arvutustarkvara.
4. Praktiliste probleemsituatsioonide lahendamine.
5. Situatsiooniilesannete lahendamine.
6. Praktikaaruande koostamine. Aruande anallius
sh praktika 3 EKAP
Oppemeetodid Loeng. Rilhmatéd. Analliis. Praktiline tilesanne, Arvutusiilesanded, nende analiiis. Oppevideo vaatamine.
Hindamine Hindamine toimub mitteeristavalt pohim®ottel arvestatud ~~ A" /mittearvestatud “"MA™




Kirjalikud t66d on vormistatud kasutades 1T-vahendeid. Labivalt kbikides praktilistes ilesannetes on rangelt
jargitud tookeskkonnaohutuse ja -tervishoiu ndudeid, samuti on jdatmed sorteeritud ning utiliseeritud
nduetekohaselt ja jargitud energiatdhususe pohimatteid.

1) Kirjalik t006:

objekti kasutusohutuse,

tarbimis- ja heakorrateenuste tagamise
pdhimatete ja digusaktidega
kehtestatud (kvaliteedi)nduete kohta;

Arvestatud - Glesanne on sooritatud vastavalt dpivaljundi hindamiskriteeriumitele

2) Praktiline tlesanne: Tehniliste
ulevaatuste korraldamine
kinnisvaraobjektil etteantud andmete
alusel, tarbimisteenuste anallilis ning
teenuste kvaliteedikontroll.

Arvestatud - Glesanne on sooritatud vastavalt dpivaljundi hindamiskriteeriumitele

3) Praktiline Ulesanne: vastavalt
etteantud tlesandele visuaalselt
ehitise kande- ja
kattekonstruktsioonide (sh avataidete)
seisukorra hindamine ja
korrashoiutédde (sh remonttodde)
vajaduse madramine

Arvestatud - Gilesanne on sooritatud vastavalt dpivaljundi hindamiskriteeriumitele

4) Praktiline tlesanne: krundi
heakorra ja haljastuse seisundi
hindamine ning hooldusvajaduse
méaaramine.

Arvestatud - Glesanne on sooritatud vastavalt pivaljundi hindamiskriteeriumitele

5) Praktiline tlesanne: hoone
siseruumides heakorra hindamine ja
vajalike tegevuste planeerimine.

Arvestatud - Gilesanne on sooritatud vastavalt dpivaljundi hindamiskriteeriumitele

6) Praktiline tlesanne: teenuste ja
toodete hindade analus,
korrashoiutegevuste

eelkalkulatsiooni ja ajakava tegemine.

Arvestatud - Ulesanne on sooritatud vastavalt 6pivéljundi hindamiskriteeriumitele

Kokkuvotva hinde kujunemine

Tulemus ~" A" (arvestatud), kui dpilane on omandanud kdik mooduli dpivéljundid lavendi tasemel ja sooritanud
praktilised Ulesanded sh iseseisva t60 nduetekohaselt ja digeaegselt




Oppematerjalid

e Standard ,,Kinnisvarakeskkonna juhtimine ja korrashoid EVS 807:2016*
e Kinnisvarahalduri kasiraamat (EKHHL 2007).

¢ Kinnisvarahooldaja kasiraamat (EKHHL 2009).

Kinnisvarahaldur tase 4 kutsestandard (www.kutsekoda.ee)
Kinnisvarahooldaja tase 4 kutsestandard (www.kutsekoda.ee)

Standard ,,Kinnisvarakeskkonna juhtimine ja korrashoid EVS 807:2016%
Kinnisvarahooldaja kasiraamat (EKHHL 2009).

Kinnisvarahooldaja tase 5 kutsestandard (www.kutsekoda.ee)

. - Mooduli maht ~ .
Mooduli nr Mooduli nimetus (EKAP) Opetajad
3 ERIALANE VOORKEEL (vene keel) 4 EKAP Olga Paatsi

Nouded mooduli alustamiseks

No6uded puuduvad

Mooduli eesmark

Opetusega taotletakse, et dpilane valdab vddrkeelseid erialaseid termineid nii kénes kui ka kirjas ja omab
valmisolekut osaleda erialastes aruteludes oma kompetentsuse piires.

Opivaljundid

Hindamiskriteeriumid

1) valdab erialast terminoloogiat nii
kdnes kui ka Kirjas;

demonstreerib suhtlemist voorkeelse kliendiga kinnisvara haldamisega seotud tegevustes
eristab esitlusele esitatavaid ndudeid ning rakendab neid esitluse koostamisel ja ettekandmisel,
kasutab labitud teemade piires erialase sdnavara;

rakendab erialast sGnavara harjutustes, dialoogides ja tekstide refereerimisel;

2) loeb erialaga seonduvaid
voorkeelseid teabematerjale
(standardid, kasutus- ja
hooldusjuhendid jms) ning saab aru
nende tdhendusest;

akadeemilise teksti koostamisel;
e kasutab tdhtsamaid keelenGuande materjale;
e formuleerib sobivad véljendid esitluse koostamiseks;

3) on vBimeline osalema erialase
t00ga seotud aruteludes, véljendudes
selgelt ja arusaadavalt;

e koostab todulesande kirjelduse, kasutades kinnisvarahoolduse alast terminoloogiat ja véljendeid
grammatika reeglite kohaselt;
e naitab kuidas hooldusjuhendilt vajaliku infot to6llesande taitmiseks leida;

rakendab Gpitud grammatilisi vorme ja kategooriaid hasti sdnastatud ja loogiliselt Glesehitatud vdorkeelse



http://www.kutsekoda.ee/

e taidab hooldusraamatut, kasutades kinnisvarahoolduse alast vodrkeelset terminoloogiat;
e selgitab téoulesandega seotud vajadusi, kasutades erialast terminoloogiat;

4) oskab kirjutada standardvormis e demonstreerib erialaste vodrkeelsete tekstide lugemisoskust (seadmete ja materjalide kasutus- ja
aruandeid voi ettekandeid, kus esitab hooldusjuhendid) ning saab aru nende tdhendusest;
faktiteavet voi pohjendab tavaparaseid e teavitab kirjalikult ja suuliselt toovahendite, kaitsevahendite, seadmete voi materjalide vajadusest,
toiminguid,; kasutades erialast vodrkeelset terminoloogiat;

e nimetab vOorkeeles heakorrat6id ja selgitab lihidalt oma pdhilisi to6ilesandeid;
5) oskab anda juhtnoore ja kaske e loetleb vdorkeeles etteantud toollesande taitmiseks vajalikke téovahendeid, isikukaitsevahendeid ja
lihtsamate igapaevailesannete materjale lahtudes konkreetsest t00st;
taitmiseks (nt oskustddlistele); e tutvustab juhendi alusel liihidalt kinnisvarahooldusettevétte teenuseid;

e analliusib koos juhendajaga enda toimetulekut erinevates vdorkeelsetes suhtlussituatsioonides.
Teemad, alateemad Mooduli dppemaht 104 tundi jaguneb jargmiselt:

auditoorne t66 - 50 tundi
praktiline t60 - 28 tundi
iseseisev too - 26 tundi

1. Suhtlemine

Tutvumine, tervitused, enesetutvustus, telefonikdned, tdnuavaldused, nduanded kliendile.

Inimese iseloomujooned, tugevused, sotsiaalne keskkond, paevaplaan: aeg ja kuupéevad.

Suhtlus arsti ja abivajajaga, esmaabi.

2. SOnavara

Erialane terminoloogia. T60 eralase tekstiga: info otsimine ja selekteerimine.

Tegevused sise-ja vélitingimustes.

3. Lause ehitus.

4. Esitluse koostamine vene keeles.

5. Kinnisvarahalduri sdnavara.

\/6orkeelne terminoloogia. Nimisdna. Nimisdna grammatiline sugu. Tolkimine, rihmitamine nimisdnad soo jargi.
Hoone konstruktsioon ja selle osad. Nimi- ja omadussdna thendid ja nende Ghildumine pdhi- ja jargarvsénadega.
Seadmed. Materjalid. Kemikaalid. To6vahendid. Sdnavara télkimine interneti abil.

Omaduss6na. Nimi- ja omadussdna tihendite Ghildumine pbhiarvsénadega.

Tooulesanded. Kohustused. Tegusdna. Tegusdna rektisoon.

CV koostamine.




6. Tookorraldus.

Tooulesannete koostamine ja maaramine. Késkiv ja tingiv kdneviis.

Laua- ja mobiiltelefoni kdne. Remonditodd. Tellimine. Telefonikdne etikett. Tellimuse koostamine ja
véljendmine.

Infovahetus klientide ja kaasto6tajatega igapéevastes tooalastes situatsioonides.

Teadaannete ja kuulutuste struktuur, nende koostamine.

Tehtud t606 analiius. Tanuavaldus. Kiitus. Kaebused. Etikett, fraasid.

Toootsimine. TOOpakkumine. Todvestlus. Kuulutuste lugemine, koostamine rubriigis otsin t66d ja pakume tood.
CV keskuse portaaliga tutvumine.

sh iseseisev tHo

1. Enesetutvustus ja oma t06alase tegevuse kirjeldus (ametijuhendi mdistmine ja info selekteerimine)
2. Koostab kirjalikult Gihe kinnisvara objekti tegevuste Kirjelduse (lthike tlevaade igapéevategevustest,
péevaplaanist)

sh praktika

puudub

Oppemeetodid

Loeng. Riihmatd6. Analuis. Praktiline Glesanne.

Hindamine

Hindamine toimub mitteeristavalt pdhimdttel arvestatud A" /mittearvestatud "MA™

1. Suuline tlesanne:
Nimetab isikuid/ objekte,kirjeldab
oma igapaevasi ametialaseid tegevusi

Arvestatud - Glesanne on sooritatud vastavalt pivaljundi hindamiskriteeriumitele

2. Koostab kirjalikult Ghe kinnisvara
objekti tegevuste Kirjelduse l&bi
kinnisvarahalduri spetsiifika.sh.
kirjeldab lihtsamaid todalaseid
toiminguid

Arvestatud - Gilesanne on sooritatud vastavalt dpivaljundi hindamiskriteeriumitele

3. Loeb/kuulab voorkeelset teksti ja
vastab kusimustele: rolliméng —
infovahetus telefonivestlusena
Demonstreerib suhtlemist voorkeelse
kliendiga kinnisvaraobjektiga seotud
tegevustes

Arvestatud - Ulesanne on sooritatud vastavalt 6pivéljundi hindamiskriteeriumitele




4. Koostab paaristdona rollimangu
suhtlussituatsioonist kliendiga ja
kannab selle suuliselt ette

Arvestatud - Glesanne on sooritatud vastavalt dpivaljundi hindamiskriteeriumitele

Kokkuvdtva hinde kujunemine

Tulemus ~" A" (arvestatud), kui dpilane on omandanud kdik mooduli dpivaljundid lavendi tasemel ja sooritanud
praktilised Ulesanded sh iseseisva t66 nduetekohaselt ja digeaegselt

Oppematerjalid

Pille Eslon (2003). Lihtne vene keele grammatika Tallinn

Irina Birjukova; Irina Moissejenko (2003) Vene keele harjutusvara Tallinn, TEA
Kallas, R. (2001) K&ik on korras! Tallinn.

Valmis, A., Valmis, L. (2004) Lihtne eesti keele grammatika. Tallinn.

Mooduli nr

Mooduli maht

Mooduli nimetus (EKAP)

Opetajad

4

ERIALANE OIGUSOPE 8 EKAP Klalislektorid

Nouded mooduli alustamiseks

No6uded puuduvad

Mooduli eesmark

Opetusega taotletakse, et Gpilane omab siisteemset tilevaadet kinnisvarahalduri téod reguleerivatest digusaktidest
ja muudest normdokumentidest (standardid ja juhendid) ulatuses, mis on vajalik edasiste to6ilesannete
taitmiseks.

Opivaljundid

Hindamiskriteeriumid

1. mdistab tsiviildiguse ja -kohustuste
ning erinevate vdladiguslike suhete
olemust ja eesmérki;

e demonstreerib kinnisasja piiritlemise oskust;
e eristab kinnisvara- ja kinnisvara korrashoiuga seotud digusteid ja kohustusi;

2. koostab ja kasutab oma t66s
erinevat liiki lepinguid (vo6randamis-,
kasutamis- ja teenuste osutamise
lepingud) ja orienteerub lepinguvéliste
voOlasuhete liikides;

e kutsub kokku ja viib labi korteriomanike koosolekuid;

e koostab erinevat liiki lepinguid ja mdistab lepinguvéliseid vblasuhteid;

e koostab avaldusi, protokolle, kaebuseid ja jarelparimisi, jargides dokumentide
vormistamise ndudeid;

3. omab Ulevaadet hangete
korraldamise reeglitest, nende
labiviimise tingimustest ning seotud

e selgitab hangete korraldamise reegleid ning nende labiviimise tingimusi ja 6iguslikku poolt;




osapoolte digustest, kohustustest ja
vastutusest selles protsessis;

korraldab hankeid jargib nende l&biviimise tingimustest ning seotud osapoolte digustest, kohustustest ja
vastutusest selles protsessis;

4. kasutab kvaliteetse teenuse
tagamiseks sihipéaraselt erinevaid
kinnisvara korrashoiutegevusi
reguleerivaid standardeid ja
juhendmaterjale;

tunneb kinnisvara korrashoiu eriliike ning teab kinnisomandiga seotud Giguseid;
tunneb Kinnisvara korrashoiualast terminoloogiat ja majandamise erinorme;

5. orienteerub kaasaegses erialases
teabekirjanduses, kasutades
asjakohaseid andmebaase;

tunneb Kinnisvara- ja kinnisvara korrashoiualaga seotud andmebaase ja teabekirjandust
kasutab info otsimiseks erinevaid otsingumootoreid, andmebaase ning elektroonilist teabekirjandust;

6. lahtub lepingute ja muude
dokumentide haldamisel Uhistu voi
ettevotte asjaajamiskorrast;

mdistab Uhistute vdi ettevdtete asjaajamiskorda;
koostada avaldusi, protokolle, kaebuseid, jarelparimisi, jargides asjaajamiskorraldust;
seostab kinnisvara- ja kinnisvara korrashoiuga seotud digusi ja kohustusi.

Teemad, alateemad

Mooduli dppemaht 208 tundi jaguneb jargmiselt:
auditoorne t66 - 60 tundi

praktiline t60 - 57 tundi

iseseisev to0 - 39 tundi

praktika - 52 tundi

Kinnisvara korrashoiutegevusi reguleerivad seadused, standardid ja juhendmaterjalid
Korteriomandi- ja korterithistuseadus, thisveevargi ja -kanalisatsiooni seadus, véladigusseadus,
asjadigusseadus jms)

Oigussiisteem. Kinnisvaradiguse alused. Asjadigusseadus.

Kinnistusraamatuseadus. Piiratud asjadigused. Kinnisvaraomaniku digused ja kohustused. Korteriomand.
Korteriomandi- ja korterithistuseadus. Korteriomandi majandamine. Koosoleku kokkukutsumine,
labiviimine ja protokollimine. Ehitiste korrashoiu alused. Ehitusseadustik ja selle alusel vélja antud
maérused. Seadme ohutuse seadus. Hooldusjuhend. Seadme ohutuse seaduse alusel vélja antud
madrused. Riiklik jarelevalve. KOV, TJA. P&asteamet, Lennuamet.

Keskkonnainspektsioon. Haldusakt ja selle vaidlustamise kord

Omanikukohustuse taitmine

Maksud. L6ivud. Tasud jms.

Asjaajamiskord.




Uhtsed alused ja pShimdtted

Kinnisvara korrashoiutegevusi reguleerivad seadused

Standardid ja juhendmaterjalid (néit korteriomandi- ja korteriihistuseadus, Ghisveevargi ja
-kanalisatsiooni seadus, voladigusseadus, asjadigusseadus jms)

Internetis kéttesaadavad kataloogid, teabekirjandus ja otsingumootorite kasutamise pohimdtted

1. Komplekstlesanne: Test:
mdisted, kinnisvaradiguse
alused

Praktiline tlesanne: Kinnisasja
piiritlemine. Kinnisvara
korrashoiutegevusi
reguleerivad seadused.

Arvestatud - tlesanne on sooritatud vastavalt 6pivaljundi hindamiskriteeriumitele

2. Praktiline Gilesanne:
Kinnisvara avalduse,
protokolli, kaebuse,
jarelpérimise etteantud
andmete alusel koostamine.
Kinnisvara korteriomanike
koosoleku kokku kutsumine,
kutse koostamine ja koosoleku
labiviimine riihmatdéna.

Arvestatud - Glesanne on sooritatud vastavalt dpivaljundi hindamiskriteeriumitele

3. Kompleksulesanne:
Hankemenetluste liikide
taitmise korraldamine.

Arvestatud - Glesanne on sooritatud vastavalt dpivéljundi hindamiskriteeriumitele

4. Praktiline Ulesanne:
aruannete koostamiseks
vajalike andmete kogumine ja
etteantud andmete
suistematiseerimine.

Arvestatud - Glesanne on sooritatud vastavalt dpivéljundi hindamiskriteeriumitele

5. Praktiline Glesanne:
etteantud teemal erialase info
otsimine kasutades avalikke
andmebaase ja

Arvestatud - Ulesanne on sooritatud vastavalt 6pivéljundi hindamiskriteeriumitele




otsingumootoreid.

6. Praktiline Gilesanne:
aruannete koostamiseks
vajalike andmete kogumine ja
suistematiseerimine etteantud
andmete alusel.

Arvestatud - Glesanne on sooritatud vastavalt dpivaljundi hindamiskriteeriumitele

sh iseseisev t60 kasutades IT-
vahendeid

. Valdkonna digusaktide jt materjalide lugemine.

. Hindamisulesannete, praktiliste to0de, rihmatodde ettevalmistamine, esitluste koostamine,
nesekontrolltestide lahendamine.

Dokumentide vormistamise lahtuvalt kehtivatest digus- ja normatiivaktidest.

Praktiliste probleemsituatsioonide lahendamine.

Situatsioonulesannete lahendamine.

Praktikaaruande koostamine.

7. Aruannete analis

1
2
e
3
4
5
6

sh praktika

2 EKAP

Oppemeetodid

Interaktiivne loeng, iseseisev t60 materjalidega, rihmatdo, projektdpe, praktiline dpe

Hindamine

Hindamine toimub mitteeristavalt pdhimdttel arvestatud " A" /mittearvestatud "MA™

Kdigi praktiliste Glesannete lahendamisel on rangelt jargitud protsessiga seotud t6tajate ja seadmete ohutust,
jargides tootamisel tootervishoiu-, tuleohutuse- ja —keskkonnaohutuse ndudeid

Kokkuvdtva hinde kujunemine

Tulemus A" (arvestatud), kui dpilane on omandanud k&ik mooduli 6pivéljundid lavendi tasemel ja sooritanud
praktilised Ulesanded sh iseseisva t66 nduetekohaselt ja digeaegselt

Oppematerjalid

Standard ,,Kinnisvarakeskkonna juhtimine ja korrashoid EVS 807:2016%.
2. Kinnisvarahooldaja ké&siraamat (EKHHL 2009).

3. Kinnisvarahaldur tase 5 kutsestandard (www.kutsekoda.ee).
https://www.riigiteataja.ee/

4. Asjadigusseadus.

5. Kinnistusraamatuseadus.

6. Korteriomandi- ja korteritihistuseadus.

7. Ehitusseadustik.

8. Seadme ohutuse seadus.




9. Asjadigusseaduse kommenteeritud valjaanne, P.Pérna, Kirjastus Juura 2004.

10. Eluaseme Oiguslik regulatsioon, M.Merimaa, kirjastus llo 2005.

11. Kinnistusraamatudigus, R.Tiivel, kirjastus Juura 2005.

12. Varaliste tehingute stisteem Eestis, V. Kdve, Tartu Ulikooli kirjastus 2009.

13. Korteriomandi- ja korteritihistuseadus https://www.riigiteataja.ee/akt/113032014003.
Kinnisvarahooldaja tase 5 kutsestandard (www.kutsekoda.ee)

. - Mooduli maht | ~ .
Mooduli nr Mooduli nimetus (EKAP) Opetajad
5 MAJANDUSARVESTUS 12 EKAP Elo Kadastik

Nouded mooduli alustamiseks

Noéuded puuduvad

Mooduli eesmark

Opetusega taotletakse, et ppija omandab siisteemse iilevaate majandustegevuse kavandamise ja korraldamise
pdhimdtetest ning oskused kinnisvaraobjektide majandustegevuse planeerimiseks ja kulutdhususe
analiusimiseks, kasutades digitehnoloogial péhinevad tédvahendeid ja sobivat rakendustarkvara.

Opivaljundid

Hindamiskriteeriumid

1. korraldab
kinnisvarahaldamisega seotud
majandusarvestust, lahtudes
digusaktidest ja osapoolte
vahel s6Imitud lepingutest,
kehtivast raamatupidamise
eeskirjast ja juhenditest;

e selgitab raamatupidamis seadusest tulenevaid ndudeid arvestuse korraldamist;

e kirjeldab majandustehingute dokumenteerimise pdhimaotteid ja nende kajastamist
raamatupidamisregistrites lahtuvalt kehtivatest digus- ja normatiivaktidest, sh raamatupidamisesise-
eeskKirjast;

e koostab, sustematiseerib ja arhiveerib sh praktikal raamatupidamise dokumente, vastavaltdigusaktidele,
kasutades erialast sbnavara korrektses eesti keeles;

e planeerib tootasu arvestamise, sh praktikal vastavalt digusaktidele ja lahtuvalt ettevotte eripérast;

2. moistab kinnisvara
korrashoiukulude struktuuri,
kulude jaotamise, tegevuste ja
teenuste omahinna kujunemise
ja eelarvestamise pdhimotteid;

o selgitab kulu arvestuse eesmarke seoses korrashoiuprotsessidega;

e analliusib tegevuste ja teenuste omahinna kujundamiseks lahtuvalt sGImitud lepingust ja
juhendmaterjalidest;

¢ valib meeskonnattdna eelarve koostamiseks kasutatavad protseduurid, meetodid, l&htudes

toollesandes;

koostab meeskonnatdtna sh praktikal korrashoiutegevuste eelkalkulatsioon kasutades




tabelarvestuse tarkvara, lahtudes sélmitud lepingust ja to6llesandest;

3. korraldab ja jalgib Kklientide
maksukohustuste taitmist
(omanikukohustuse taitmine)
vastavalt lepingus satestatud
tingimustele, kasutades
digitehnoloogial p&hinevaid
to0vahendeid;

eristab ja pdhjendab kinnisvaraga seotud omanikukohustusi lahtuvalt kehtivatest digus- ja
normatiivaktidest ja lepingutest ning kontrollib nende taitmist;

teostab omanikukohustuse taitmist, vottes arvesse kehtivaid regulatsioone ja kasutades
digitehnoloogial pdhinevaid t66vahendeid;

4. koostab etteantud
tlupvormide kohaselt
kuluanaludse,
raamatupidamislikke
ulevaateid ja aruandeid ning
esitab need selgitustega
kinnisvaraobjekti omanikule
ja/vdi haldusasutustele;

kogub ja stistematiseerib sh praktikal andmeid, koostab aruandeid ja arvutab majandustegevusega
seonduvaid nditajaid vastavalt etteantud juhistele;

selgitab finantsmajandusliku ja muu aruandluse sisu kasutades korrektset terminoloogiat eesti
keeles;

teostab sh praktikal kulukontrolli ja vordle tegelikke tulemusi majanduskavaga ning teeb
ettepanekuid majanduskava korrigeerimiseks vastavalt etteantud juhistele ja digusaktidele;

Teemad, alateemad

Mooduli 6ppemaht 312 tundi jaguneb jargmiselt:
auditoorne t66 - 86 tundi

praktiline t60 - 70 tundi

iseseisev too - 52 tundi

praktika - 104 tundi

1. Majanduse- ja raamatupidamise alased baasteadmised

1.1. Raamatupidamise korraldamine ja kasutatav seadusandlus.

Raamatupidamist reguleerivad digusaktid, sh sise-eeskiri.

Raamatupidamise korraldamise pdhinduded. Korterithistu raamatupidamise korraldamine.
Raamatupidamise pdhimdisted. Bilansi mdiste, sisu ja vordused. Kasumiaruande p&himadisted, tulude ja
kulude arvestus. Kasumiaruande seos bilansiga.

Kontod ja kahekordne kirjendamine raamatupidamises.

Raamatupidamisalased dokumendid ja nende vormistamine ning sailitamine.

Jooksev t06 dokumentidega: sissetulevad ja véljaminevad arved, pangaoperatsioonide arvestus,
pbhivarade arvestus, sihtfinantseerimise kajastamine, laenude kajastamine, v6lgade

ja viiviste arvestamine jne.




Raamatupidamise seos maksundusega. Kinnisvaraga seotud maksud (kéibemaks, tulumaks, maamaks).
1.2. T6Otasuarvestus

Tootasuarvestus, sh erinevate lepingute alusel to6tavate isikute toéotasu arvestus. Maksed ja maksud.
1.3. Majandustarkvara rakendamine (E-Arveldaja, Merit Aktiva)

2. Korrashoiutegevuste eelkalkulatsioon ja kuluanalttsid

2.1. Kinnisvarakeskkonna kulude arvestus ja analliis.

Kinnisvara korrashoiuga seotud kulude struktuur ja kulude jaotamine.

Korrashoiutegevuste ja nendega kaasnevate kulude omavahelised seosed.

Perioodikulud ja kapitalikulud.

Korrashoiutegevuste kuluanaluds.

2.2. Tegevuste ja teenuste omahinna sisu ja selle mdistmine

Tarbijate, tariifide ja pindade arvestus.

Teenuse omahinna kujundamine.

2.3. Eelarvestamise pdhimdtted, koostamise vajadus ja eesmargid. Aruandlusperioodi eelarve
koostamine.

2.4. Kinnisvara korrashoiu tarkvarad, andmebaasid.

2.5. Kuluarvestuse seos finantsarvestusega.

3. Omanikukohustuse taitmise korraldamine

3.1. Oigusaktidest tulenevate omanikukohustuste taitmine.

3.2. Maksud.

Maamaks, kohalikud maksud jne.

3.3. Rahastamise kulud.

Laenud, Intressid, pangateenustega seotud tasud, hooldustasu, haldustasu.

3.4. Kindlustus.

3.5. Liitumistasu, liilkmemaksud.

3.6. Sanktsioonid, trahvid, viivised, inkassoteenused, kahjutasud jne.

4. Aruannete ja kuluanaltiside koostamine

4.1. Majandustegevuse liigid ja aruanded - aruannete vormid (kuu ja aasta 18ikes).

4.2. Kulude-tulude, aastaaruande tegevusaruande, tegelike kulude aruande ja vdlgnevuste
aruande koostamine ja esitamine.

4.3. Majandusaasta aruande erinevad vormid. Majandusaasta elektrooniline aruanne.

4.4. Revisjonikomisjonile voi audiitorile vajalike dokumentide ettevalmistamine ja edastamine.
5. Majanduskava koostamise pohimotted




6. Korterithistu majandustegevuse aastakava koostamine.
NOuded ja soovituslik tliupvorm.

sh iseseisev tHo

Valdkonna Gigusaktide jt materjalide lugemine.

2. Hindamisulesannete, praktiliste toode, rihmattdde ettevalmistamine, esitluste koostamine,
enesekontrolltestide lahendamine.

3. Raamatupidamise toimkonna juhendite lugemine.

4. Ulesannete lahendamine majandustehingute kajastamise, dokumentide vormistamise ja todtasude
arvestamise kohta lahtuvalt kehtivatest digus- ja normatiivaktidest, kasutades tabelarvutustarkvara.
5. Praktikaaruande koostamine.

Valdkonna digusaktide jt materjalide lugemine.

2.Hindamisulesannete, praktiliste todde, rihmatddde ettevalmistamine, esitluste koostamine,
enesekontrolltestide lahendamine.

3.Praktiliste probleemsituatsioonide lahendamine.

4.Praktikaaruande koostamine.

Valdkonna Gigusaktide jt materjalide lugemine.

2.Hindamisulesannete, praktiliste todde, rihmatdode ettevalmistamine, esitluste koostamine, dokumentide
koostamine.

Valdkonna digusaktide jt materjalide lugemine.

2.Hindamisulesannete, praktiliste todde, rihmatddde ettevalmistamine, esitluste koostamine.

3. Situatsioontlesannete lahendamine

4. Aruannete anallis

sh praktika

4 EKAP

Oppemeetodid

Interaktiivne loeng, juhtumianaluls, rihmatdo, praktilised tilesanded

Hindamine

Hindamine toimub mitteeristavalt pdhimdottel arvestatud A" /mittearvestatud “"MA™

Kirjalik t06:
Raamatupidamise
alustest,ettevotte varade,
kohustiste, omakapitali ning
tulude ja kulude kohta
Praktiline Glesanne:
pearaamatu, paevaraamatu,

Arvestatud - Gilesanne on sooritatud vastavalt dpivaljundi hindamiskriteeriumitele




kéibeandmiku ja bilansi
koostamine.

Tulude ja kulude kajastamine.
Raamatupidamisdokumentide
vormistamine ja
ststematiseerimine.

Too6tasu arvestamise
lahendamine
tabelarvestustarkvaras.
Maksude ja maksete
arvestamine.

Kinnisvaraga seotud
raamatupidamise eriparad

Praktiline Ulesanne:
kinnisvara korrashoiukulude,
kulude jaotamise, kulude
struktuuri kohta etteantud
andmete alusel

Praktiline Glesanne:
Kinnisvara
korrashoiutegevustega seotud
eelkalkulatsiooni koostamine
etteantud andmete alusel

Arvestatud - Gilesanne on sooritatud vastavalt dpivaljundi hindamiskriteeriumitele

Praktiline Glesanne:
omanikohustuste taitmise
korraldamisega seotud
dokumentide koostamiseks

Arvestatud - Gilesanne on sooritatud vastavalt dpivaljundi hindamiskriteeriumitele

Kompleksulesanne aruannete
koostamise kohta

Praktiline rihmatdo:
aruannete koostamiseks
vajalike andmed kogumine ja
valik

Arvestatud - Glesanne on sooritatud vastavalt dpivéljundi hindamiskriteeriumitele




Praktiline rihmato:
kuluanaltitsi koostamine
Praktiline rihmato:
koondilesande lahendamine
aruannete koostamisest
majandus- ja
tabelarvestustarkvaras

Kokkuvdtva hinde kujunemine

Tulemus A" (arvestatud), kui dpilane on omandanud k&ik mooduli 6pivéljundid lavendi tasemel ja sooritanud
praktilised Ulesanded sh iseseisva t66 nduetekohaselt ja 6igeaegselt

Oppematerjalid

Lehte Alver, Jaan Alver. Finantsarvestus.Tallinn, Deebet, 2017

Janek Keskkula. Finants- ja Maksuarvestus. Tallinn 2018.

Janek Keskkula. Maksuarvestuse tlesannete kogu. Tallinn 2018.

Monika Nikitina- Kalamé&e. Finantsarvestuse (lesannete kogu. Tallinn 2017.

Juta Tikk. Finantsarvestus. Tallinn, 2016

Enno Lepvalts. Raamatupidamise sise-eeskirjade koostamine. Pandekt, 2013

Suhhnjova, M. 100 Bonpocos o kBaptupHoM ToBapumectse. MTU Kooperatiivelamute Toetuse Agentuur
KETA: Tamnuun, 2017

Urmas Mardi. NOUANDEID KORTERIUHISTUTELE: kuidas rakendada uut korteriomandi- ja
korteritihistuseadust?. Eesti Korterithistute Liit,2018

Krista Teearu. MTU ja KU raamatupidamine, pilvebyroo.ee, 2019

Raamatupidamise Toimkonna juhendid, http://www.fin.ee/easb

EVS 807:2016 Kinnisvarakeskkonna juhtimine ja korrashoid, 2016

Kinnisvarahalduri kasiraamat. EKHHL/TTU, 2007

Maksu- ja tolliamet www.emta.ee

Portaal e-ariregister (http://www.rik.ee/et/e-ariregister)

Jaan Alver, Lauri Reinberg. Juhtimisarvestus. Tallinn, Deebet, 2002

Sander Karu, Villu Zirnask. Eelarvestamine — (iks strateegilise controllingu juurutamise eeldusi
organisatsioonis. Rafiko. Tartu, 2004

Sander Karu. Kulude juhtimine ja arvestus tulemuslikkusele suunatud organisatsioonis, | osa. Rafiko,
2008

Valdkonnaalased digusaktid:

Korteriomandi- ja korteriuhistuseadus https://www.riigiteataja.ee/akt/113032014003




Mittetulundusuhingute seadus https://www.riigiteataja.ee/akt/13278757?leiaKehtiv
Asjadigusseadus https://www.riigiteataja.ee/akt/130062015041?leiaKehtiv
Voladigusseadus https://www.riigiteataja.ee/akt/107072015013%leiaKehtiv
Standard ,,Kinnisvarakeskkonna juhtimine ja korrashoid EVS 807:2016%
Kinnisvarahooldaja kasiraamat (EKHHL 2009).

Kinnisvarahooldaja tase 5 kutsestandard (www.kutsekoda.ee)

. - Mooduli maht | .
Mooduli nr Mooduli nimetus (EKAP) Opetajad
6 KINNISVARA HALDAMINE 20 EKAP Urve Vene

Nouded mooduli alustamiseks

Labitud moodulid 1.-5.

Mooduli eesmark

Opetusega taotletakse, et dpilane omandab teadmised ja oskused protsesside juhtimiseks ja dokumenteerimiseks
digusaktidest ja lepingulistest kohustustest tulenevalt, millega tagatakse kinnisvara jatkuv olemasolu ning

hallatava kinnisvara fuisiline, juriidiline ja majanduslik sailimine.

Opivéljundid

Hindamiskriteeriumid

1. valmistab ette ja viib labi
oma volituste piires
lihthankeid kinnisvara
korrashoiuteenuste
pakkumiseks, lahtudes
digusaktidest ning objekt
seisukorrast, kavandatud
korrashoiutegevustest ja
majanduskavast;

kasutab kinnisvara korrashoiuteenuste pakkumiseks erinevaid strateegiaid ning
ndustab kinnisvara omanikke, lahtudes digusaktidest;
valmistab ette hankedokumente kinnisvara korrashoiuteenuste pakkumiseks;

2. korraldab heakorra- ja
puhastustoid ning ehitiste
konstruktsioonide ja

tehnosiisteemide tehnohooldust

hallataval objektil vastavalt

mdistab peamistest kinnisvara korrashoiualaste tegevuste séastlikkusest ja jatkusuutlikkusest;
korraldab heakorra- ja puhastustoid ning ehitiste konstruktsioonide ja tehnostisteemide tehnohooldust,
vastavalt kooskdlastatud korrashoiu- ja majanduskavale;



https://www.riigiteataja.ee/akt/107072015013?leiaKehtiv

kooskdlastatud korrashoiu- ja
majanduskavale;

3. planeerib ja teostab
korrashoiuteenuste kvaliteedi
hindamiseks jarelevalvet
teenindataval objektil vastavalt
valjatootatud standarditele ja
lepingutele;

e madistab korrashoiuteenuste kvaliteedi hindamiseks seatud kriteeriume
e planeerib ja viib labi korrashoiuteenuste kvaliteedi hindamiseks jarelevalvet
teenindataval objektil, vastavalt valjatootatud standarditele ja lepingutele;

4. koostab etteantud
tlupvormide kohaselt
vajalikke aruandeid ja esitab
need selgitustega
kinnisvaraobjekti omanikule
ja/vdi haldusasutustele,
kasutades digitehnoloogiat ja
sobivat rakendustarkvara;

e mOistab etteantud tliupvormide kohaselt aruannete koostamiseks vajalikku teavet ja ndudeid
e koostab aruandeid, selgitab neid korrashoiu protsessis kinnisvaraobjekti omanikule ja/voi
haldusasutustele kasutades digitehnoloogiat ja sobivat rakendustarkvara

5. valdab t6oks vajalikke
suhtlemis- ja juhtimisoskusi,
arvestab tegevuste
kavandamisel ja labiviimisel
kliendikeskse teeninduse
pohimdtteid;

e mOistab suhtlemis- ja juhtimisoskuse olulisust;
e viib Iabi kinnisvaraga seotud osapoolte vaheliste suhtlust;
e ndustab kinnisvara omanikke, jargides klienditeeninduse péhimdtteid,;

6. juhindub oma tegevuses
valdkonda reguleerivatest
digusaktidest, standarditest
ning objekti majanduskavast;

e jargib oma tegevustes valdkonda reguleerivatest digusaktidest, standarditest ning objekti majanduskavast;
juhindub kinnisvara korrashoiualaste tegevuste juures saastlikkusest ja jatkusuutlikkusest.

Teemad, alateemad

Mooduli 6ppemaht 520 tundi jaguneb jargmiselt:
auditoorne t66 - 80 tundi

praktiline t66 - 123 tundi

iseseisev t00 - 70 tundi

praktika - 247 tundi




Tegevuste maaratlemine, korrashoiutegevuste riskide analius.

- Kinnisvara korrashoiu hanke dokumendid ja nende koostamise juhend, hangete labiviimine.

- Kinnisvara haldamine, selle koht tihiskonnas.

- Oigusaktid, mdisted, maakorraldus ja maaparandus, asjadigusseadus.

- Muinsuskaitse, looduskaitse, sundvddrandamine, naabrusdigused, hoonestusdigus.

- Planeerimisseadus.

- Hooldusraamat korrashoiustisteemis.

- Ehitusseadustik.

- Vdlabigusseadus.

- Eluasemekorraldus.

- Ettev6tlus ja kinnisvara haldamine, hooldamine.

Puhastusttdde korraldamine ja jarelevalve.

- Seadmete- ja stisteemide korrashoid ja toimivuse hindamine ja nende korrashoiuprotsessi korraldamine ja
jarelevalve.

Lepingu téitmise jarelevalve objektil.

- Korrashoiuteenuste kvaliteedi hindamine (sh kasutajauuringute korraldamine).

Korrashoiuteenuste lepingute ettevalmistamine, Gdrilepingute s6lmimine

- Korrashoiukava koostamine ja elluviimine

Suhtlemine ja klienditeenindus, suhtlemine kinnisvarakorrashoiu teenuse osapooltega

- Turvameetmete korraldamine ja jargimise tagamine (operatiivteenistustega sidepidamine, tule- ja gaasiohutuse
tagamine)

Tegevuste maaratlemine, korrashoiutegevuste riskide analtitis

- Garantiitoimingute korraldamine (seadmed ja ehitised)

- Seadmete- ja stisteemide korrashoid ja toimivuse hindamine ja nende korrashoiuprotsessi korraldamine ja
jarelevalve

sh iseseisev tHo

Valdkonna materjalide lugemine.

2. Hindamisulesannete, praktiliste to6de, rihmattdde ettevalmistamine, esitluste koostamine, enesekontrolltestide
lahendamine.

3. Ulesannete lahendamine: Korrashoiutegevuste riskide analiiiis lahtuvalt kehtivatest 8igus- ja normatiivaktidest,
kasutades arvutustarkvara.

4. Praktikaaruande koostamine.

Valdkonna digusaktide jt materjalide lugemine.

2. Hindamisulesannete, praktiliste to6de, rihmattdde ettevalmistamine, esitluste koostamine, enesekontrolltestide




lahendamine.

3. Praktiliste probleemsituatsioonide lahendamine.

4. Praktikaaruande koostamine.

Valdkonna digusaktide jt materjalide lugemine.

2. Hindamisilesannete, praktiliste td6de, rihmattdde ettevalmistamine, esitluste koostamine, dokumentide
koostamine.

Valdkonna Gigusaktide jt materjalide lugemine.

2. Hindamistilesannete, praktiliste to6de, riihmatddde ettevalmistamine, esitluste koostamine.
3. Situatsioontlesannete lahendamine.

4. Aruannete anallis.

Valdkonna Gigusaktide jt materjalide lugemine.

2. Hindamistilesannete, praktiliste td6de, riihmatddde ettevalmistamine, esitluste koostamine.
3. Situatsioontlesannete lahendamine.

4. Aruannete anallis.

sh praktika

9,5 EKAP

Oppemeetodid

Interaktiivne loeng, iseseisev td0, analls, esitlused, praktilised Glesanded

Hindamine

Hindamine toimub mitteeristavalt pdhimdttel arvestatud A" /mittearvestatud ~"MA™

Kdigi praktiliste Glesannete lahendamisel on rangelt jargitud protsessiga seotud to6tajate ja seadmete ohutus,
jargides tootamisel tootervishoiu-, tuleohutuse- ja —keskkonnaohutuse ndudeid

1. Test: Kinnisvara haldamise mdisted
ja pohimotted.

Praktiline t66: lihthangete
koostamine kinnisvara
korrashoiuteenuste pakkumiseks

Arvestatud - Glesanne on sooritatud vastavalt pivaljundi hindamiskriteeriumitele

2. Praktiline tlesanne: puhastustodde
korraldamine ja jarelevalve.

Arvestatud - Glesanne on sooritatud vastavalt dpivéljundi hindamiskriteeriumitele

3. Praktiline tlesanne: kinnisvara
omaniku kohustuste kirjeldused seoses
oma vara korrashoiuga

Arvestatud - Glesanne on sooritatud vastavalt dpivaljundi hindamiskriteeriumitele

4. Praktiline rthmatoo : aruannete
koostamiseks vajalike andmete

Arvestatud - Ulesanne on sooritatud vastavalt 6pivéljundi hindamiskriteeriumitele




kogumine ja valik.
Praktiline rihmatdo:
korrashoiutegevuste riskide analiiis.

5. Praktiline Ulesanne: Arvestatud - Gilesanne on sooritatud vastavalt dpivéljundi hindamiskriteeriumitele
korrashoiuteenuste kvaliteedi
hindamiseks jarelevalve toimingud

Kokkuvdtva hinde kujunemine Tulemus A" (arvestatud), kui dpilane on omandanud kdik mooduli dpivaljundid lavendi tasemel ja sooritanud
praktilised tlesanded sh iseseisva t60 nduetekohaselt ja digeaegselt

Oppematerjalid Kinnisvara keskkonna kujundamise pdhimétted (R.Liias, 2003)

Kinnisvara halduri kasiraamat, 2004, 2007

Kinnisvara hooldaja kasiraamat, 2008

Hoone hooldusraamat, 2001

Uus korteriomandi ja korterithistuseadus (E. Hintpere, 2016)

Eesti avaliku sektori kinnisvarapoliitika kujundamise alused (J. Reiljan, 2006)
Kinnisvaradpik (R. Nerman, M. Sorga, H. Kuhlbach, 2007)

Total Facilities Management (B. Atkin, A. Brooks)

Facilities Management. Dynamics of excellence, (P. Barrett, E.Finch, 2014)
Standard ,,Kinnisvarakeskkonna juhtimine ja korrashoid EVS 807:2016*
Kinnisvarahooldaja kasiraamat (EKHHL 2009).

Kinnisvarahooldaja tase 5 kutsestandard (www.kutsekoda.ee)

Mooduli maht

(EKAP) Opetajad

Mooduli nr Mooduli nimetus

7 OPITEE JA TOO MUUTUVAS KESKKONNAS 5 EKAP Eve Rouk
Elo Kadastik
Ene Takk

No6uded mooduli alustamiseks No6uded puuduvad

Mooduli eesmérk Opetusega taotletakse, et dpilane kujundab oma tédalast karjaari ja arendab eneseteadlikkust tanapéaevases
muutuvas keskkonnas, l&htudes elukestva ppe pShimotetest

Opivaljundid Hindamiskriteeriumid




1. kavandab oma dpitee,
arvestades isiklikke,
sotsiaalseid ja tooalaseid
vBimalusi ning piiranguid

Opilane:

1. Analttsib juhendamisel oma huvisid, vaartusi, oskusi, teadmisi, kogemusi ja isikuomadusi, sh opi-,
suhtlemis- ja koostddoskusi seoses Opitava erialaga

2. SOnastab juhendamisel eneseanaltiusi tulemustest l&htuvad isiklikud dpieesmargid ja pdhjendab neid
3. Koostab juhendamisel isikliku eesmargiparase dpitegevuste plaani, arvestades oma huvide, ressursside
ja erinevate keskkonnateguritega

2. mdistab Uhiskonna toimimist,
t06andja ja organisatsiooni
valjakutseid, probleeme ning
voimalusi

4. Selgitab meeskonnattdna turumajanduse toimimist ja selle osapoolte tlesandeid

5. Kirjeldab meeskonnattdna piirkondlikku ettevdtluskeskkonda

6. Selgitab regulatsioonidest lahtuvaid to6andja ja toovotja rolle, Gigusi ja kohustusi

7. Kirjeldab organisatsioonide vorme ja tegutsemise viise, l&htudes nende eesmaérkidest

8. Valib enda karjaari eesmarkidega sobiva organisatsiooni ning Kirjeldab selles enda vdimalikku rolli
9. Seostab erinevaid keskkonnategureid enda valitud organisatsiooniga ning toob vélja probleemid ja
vbimalused

3. kavandab omapoolse panuse
vaartuste loomisel enda ja
teiste jaoks kultuurilises,
sotsiaalses ja/voi rahalises
tahenduses

10. Analliusib erinevaid keskkonnategureid ning méératleb meeskonnatédna probleemi tihiskonnas
11. Kavandab meeskonnatddna uuenduslikke lahendusi, kasutades loovustehnikaid

12. Kirjeldab meeskonnatddna erinevate lahenduste kultuurilist, sotsiaalset ja/vdi rahalist vaértust
13. Valib meeskonnatddna sobiva jatkusuutliku lahenduse probleemile

14. Koostab meeskonnatotna tegevuskava valitud lahenduse elluviimiseks

4. mdistab enda vastutust oma
to0alase karjaari kujundamisel
ning on motiveeritud ennast
arendama

15. Analliusib oma kutsealast arengut dpingute véltel, seostades seda lahemate ja kaugemate eesmarkidega
ning tehes vajadusel muudatusi eesmarkides ja/vdi tegevustes

16. Kasutab asjakohaseid infoallikaid endale koolitus-, praktika- vdi tddkoha leidmisel ning koostab
kandideerimiseks vajalikud materjalid

17. Selgitab tegureid, mis méjutavad tema karjaarivalikuid ja millega on vaja arvestada otsuste
langetamisel, lahtudes eesmarkidest ning lihi- ja pikaajalisest karjaériplaanist

18. Selgitab enda Gpitavate oskuste arendamise ja rakendamise vdimalusi muutuvas keskkonnas

Teemad, alateemad

Mooduli dppemaht 520 tundi jaguneb jargmiselt:
auditoorne t006 - 65 tundi

praktiline t60 - 65 tundi

iseseisev to0 - 130 tundi

praktika - 260 tundi

1. ENESETUNDMINE JA SELLE TAHTSUS OPITEE PLANEERIMISEL
e VOimed, vaartused, oskused, isikuomadused ja kaitumisviisid




...Sﬂ.........:b........._00.....!\)..

Huvi ja hobitegevuse roll dpitee planeerimisel

Suhtlemis- ja koostodoskuste mdju elu-, dpi- ja toorollis

OPPIMISE OLEMUS JA VOIMALUSED

Formaalne, mitteformaalne ja informaalne dppimine. Elukestev dpe
Opingutega toimetulek. Oppimist toetavad 6pikeskkonnad.
Ajamaatriks (ajaplaneerimine)

Opitava valdkonna seosed teiste valdkondadega (votmepadevused)
Oppimine Eestis ja vélismaal

MAJANDUS, SELLE OLEMUS JA TOIMIMISE MEHHANISMID
Majanduse terminid, mdisted ja toimimise mehhanismid

Eesti majandus ja vaba ettevotlus

Turg ning selle osapooled

Arukas rahakasutus ja oma elu planeerimine

T60 ja tooturg. T66j6ud majanduses

EttevGtluse tahtsus hiskonnas ja selle vormid

Konkurents ja koostoo

Valitsuse ja riigieelarve roll majanduses

Hinnastabiilsus, finantssiisteem ja rahapoliitika

TOOANDJIA JA TOOVOTIA ROLLID, OIGUSED JA KOHUSTUSED. TOOSEADUSANDLUS
Tdoandja roll, tema Gigused ja kohustused

Toovotja roll, tema Gigused ja kohustused

Riiklik tootervishoiu ja todohutuse strateegia

Tdokeskkonna ohutuse ja todtervishoiualane seadusandlus
Tervisekontroll, tootervishoiu- ja tookeskkonnaalased teabematerjalid
Riskianaltls, to60nnetus, kaitumine t060nnetuse korral

Lepingulised suhted t66 tegemisel.

Too6lepingu pooled, nende kohustused ja Gigused, tdokorraldus, t60 ja puhkeaeg, puhkuste liigid.
T60 tasustamine ja sotsiaalsed tagatised

ETTEVOTLUS JAETTEVOTLIKKUS

Ettevotlus ja selle koht ning olulisus turumajanduses

Arikeskkonna osapooled ja regulatsioonid

Vastutustundlik ettevotlus




e Sotsiaalne ettevdtlus, selle olemus ja sisu

e Turg jaturundus

e Finantsid ettevottes

EttevGtluse algus, areng ja ka I6petamise vBimalused

¢ Rahvusvaheline majandus ja majandus muutuvas maailmas, muutused/arengud ettevotluses

6. TULEVIKUOSKUSED

e Muutuva dpi- ja tdbkeskkonnaga kohanemine

e Erinevates kultuurikeskkondades to6tamine

e Oskus kiiresti reageerida ootamatule situatsioonile ja leida lahendusi.

7. PLANEERIMISE JA ENESEJUHTIMISE VIISID

e Kilassikaline ja kaasaegne lahenemine karjaarile (vertikaalne-, horisontaalne- ja kannapd6rdekarjaar,
kaleidoskoop- ja spiraalkarjaar, piirideta karjaéar, toéelu 4,0).

8. TOOLE KANDIDEERIMINE

e CV koostamise pdhitded

e Kandideerimisdokumendid: avaldus, kaaskiri, motivatsioonikiri

e ToOintervjuu

sh iseseisev tHo

OPITEE PLANEERIMINE: 8piplaani koostamine (teema / eesmargid / strateegiad / vahendid, ressursid/
ajamaatriks, plaan / hindamine / reflektsioon)

ANALUUS JA KAVANDAMINE: koostab oma isikliku eelarve juhendi alusel ja analtitisib oma majanduslikke
vOimalusi; koostab juhendi alusel tuludeklaratsiooni A vormi; analiiiisib oma majanduslikke vdimalusi to6tajana
ja tddandjana oma eriala valdkonnas; leiab informatsiooni seadustest (t66andja Gigused ja kohustused / todvétja
Oigused ja kohustused / to6leping / todkorraldus / puhkus); vormistab etteantud juhendi abil oma erialast tuleneva
naidistdolepingu.

MINIUURIMUS: koostab uurimuse kuidas ettevotted (3-5 ettevotte nditel) viivad ellu vastutustundliku
ettevdtluse printsiipe ja analulsib selle tulemuslikkust ettevattes.

MONITOORING: monitoorib 6pi-, t66- ja karjaariinfot; koostab monitooringu Opitavast erialast arvestades dpi-
ja karjaarivoimalusi ning luhi- ja pikaajalisi eesmérke.

Hindekriteeriumid esitatakse konkreetse hindamistlesande juures mooduli rakendumisel

sh praktika

puudub

Oppemeetodid

Miniloeng, ajuriinnak, miniuuring, vestlus, arutelu, reflekteerimine, esitlus, video analliis, infootsing,
individuaalne t60, paaristoo, ruhmat6o, dpiobjekti koostamine, eneseanaliilis




Hindamine

Hindamine toimub mitteeristavalt pdhimdttel arvestatud ~~A™ /mittearvestatud =~ MA™

1. OPIPLAAN Oppija esitab
elektroonilises keskkonnas,
Google Drive vdi Moodle,
Opiplaani, mille koostamisel on
lahtutud dokumentide
vormistamise heast tavast ja
mida hinnatakse Kirjaliku
juhendi alusel. Hinne kujuneb
kirjalikus juhendis ettendhtud
kriteeriumite alusel

Analids, arutelu, individuaalne vestlus, mdistete bingo, riihmat6o, té6leht, Gppekéik

2. ETTEVOTLUSKESKKOND
Opiobjekti (ristsdna /
méalumang / kahoot vms )
koostamine etteantud teemal,
test, piirkonna ettevotete ja
organisatsioonide (voi ainult
oma valdkonna ettevdtete)
kaardistamine, nende
tegevusvaldkonna teada
saamiseks ja ettevotlusvormide
erinevuste valja toomiseks;
pankade poolt pakutavate
teenuste ja teiste turul
tegutsevat finantsasutuste
anallius; SWOT analiis
majanduses ja
meeskonnattona kohaliku
majanduskeskkonna analliis;
tookorralduseeskirja olemus ja
selle alusel to6tamine;
néidistoolepingu koostamine;

Oppeprotsessis osalemine (koostdd / algatusvdime / meeskonnatdd / julgus oma arvamuse esitamisel /
erinevate vdimaluste leidmine / eriarvamuste aktsepteerimine / korrektne kdnekeel), todleht, infootsing ja
selle kriitiline anallius, esitlus, dpiobjekti koostamine, test, SWOT anallius, individuaalsed dpillesanded
(ndidistodleping, ariidee kirjeldus, unistuste ettevote)




uhe driidee kohta visiooni,
missiooni ja eesmérkide
sBnastamine ning nende
esitlemine; oma unistuse
ettevotte kirjeldamine
(eesmargid / vdimalused /
piirangud / enda roll)

ETTEVOTLUS JA
ETTEVOTLIKKUS PEST ja
PESTLE anallius
meeskonnatdona the
vaadeldava ettevdtte kohta,
probleemide véljatoomine ja
sOnastamine, tihe probleemi
valja valimine ja lahenduste
pakkumine, ajuriinnak
meeskonna toédna ning kuidas
labi ettevdtlikkuse voi
ettevotluse saaks seda
probleemi lahendada, &riideede
genereerimine: ajuriinnak
ariideeks (ariidee arenduse
da'Vinci méng jm
loovustehnikad ideede
genereerimiseks), ariideede
esitlus ja analiiis (teostamise
vOimalikkusest / mida on juba
probleemi lahenduseks tehtud),
arimudeli koostamine ja esitlus
oma valdkonnas
meeskonnatdona,
vastutustundliku ettevotluse
uurimine 3-5 ettevotte kohta,

Oppeprotsessis osalemine (koostdd / algatusvdime / meeskonnatéd / julgus oma arvamuse esitamisel /
erinevate vdimaluste leidmine / eriarvamuste aktsepteerimine / korrektne kénekeel), todleht, infootsing ja
selle kriitiline anallius, esitlus, PEST ja PESTLE analtits, ajuriinnak, rihmat6o, arimudeli koostamine




kuidas neid printsiipe reaalselt
ka ellu viiakse ettevotetes ja
meeskonna todna analtdsi
tegemine, meeskonna to6na
sotsiaalse ettevdtte olemuse
selgitamine ja ndited 5
sotsiaalse ettevdtte kohta, mini
turundusplaani koostamine
loovalt ja manguliselt,
lihtsustatud finantsprognooside
koostamine ariidee kohta,
hinnapakkumise ja arve
koostamine

4. KARJAARIPLAAN Oppija
koostab ja anallitsib enda
karjaariplaani, olles eelnevalt
esitanud “Monitooringu”.
Hinne kujuneb kirjalikus
juhendis ettendhtud
kriteeriumite alusel

Eneseanaliils, esitlus, individuaalne tagasiside, mdistekaart / mdistete bingo, rolliméng, tédintervjuu
simulatsioon, tddkogemuse anallius

Kokkuvdtva hinde kujunemine

Tulemus A" (arvestatud), kui dpilane on omandanud kdik mooduli dpivéljundid lavendi tasemel ja sooritanud
praktilised Ulesanded sh iseseisva t60 nduetekohaselt ja digeaegselt

Oppematerjalid

Haritus ja professionaalsus https://arvamus.postimees.ee/1992139/hari- tus-ja-professionaalsus (12.01.
2003)

2. SA Kutsekoda kodulehel https:// oska.kutsekoda. ee/wp-content/ uploads/2016/04/ Tulevikutrendid-
1.pdf

3. OSKA raport “T60 ja oskused 2025 https://epale.ec.europa.eu/et/resource-centre/content/too-ja-osku-
sed-2025-0

4. SA Kutsekoda video “Tulevikuoskused™: https://www.youtube.com/watch?v=XLTIes-WrvU&t=148s
ja https://www.youtube.com/watch?v=zEyFW6k8WsI

5. Video ,,Oppimise kolm vaala* https://www.youtube.com/watch?v=k50 plgF3kE

6. Archimedes kodulehega tutvumine. http://archimedes.ee/



https://epale.ec.europa.eu/et/resource-centre/content/too-ja-osku-%20sed-2025-0
https://epale.ec.europa.eu/et/resource-centre/content/too-ja-osku-%20sed-2025-0
https://www.youtube.com/watch?v=zEyFW6k8WsI
https://www.youtube.com/watch?v=k5O_plgF3kE
http://archimedes.ee/

7. Opiranne Taanis https://www.youtube.com/watch?v=L3vcCaKaZcs

8. Kvalifikatsiooniraamistik https://www.kutsekoda.ee/kvalifikatsiooniraamistik/
9. Eesti kvalifikatsiooniraamistikku tutvustav videoklipp SA Kutsekoja kodulehel
https://www.kutsekoda.ee/eesti-kvalifikatsiooniraamistik-ekr-alam/

10. Uldised kompetentsid ja kvalifikatsiooniga seonduvad terminid
https://www.tootukassa.ee/sites/tootukassa.ee/files/Uldised%20kompetentsid.pdf

11. Kutsestandardid: https://www.kutseregister.ee/standardid/standardid_top2/?

12. Euroopa keelemapp https://europass.ee/keelepass

13. Ettevdtlus. 4. taseme kutsedpe https://www.opiq.ee/Kit/Details/223

14. Ettevotlusdppe programm Edu&Tegu https://ettevotlusope.edu.ee/

15. EAS koduleht https://www.eas.ee/

16. Too6tukassa koduleht https://www.tootukassa.ee/content/teenused/evat-taotlemine-ja-kasutamine

17. Opiq keskkond: https://www.opiq.ee/Packages/Details?packageKey=TeacherHighSchoolPackage
18. Innove SA Ettevotlus 4.tase kutsedppes:
https://www.opig.ee/Kit/Details/223?fbclid=IwAR2ErepyhsQ_8oTweU84qgv4ygaahl LOth4RvjlUnPmc-

2ula30dcqVStAUM

19. Rahajutud:

https://www.opig.ee/Kit/Details/223?fbclid=IwAR2ErepyhsQ_8oTweU84qgv4ygaahL LOth4RvjlUnPmc-
2ula30dcqVStAUM

20. Rikkaks saamise dpiku autori koduleht:https://roosaare.com/

21. Uks hea ja ajas vastu pidanud vaartushinnangute artikkel Peep Laja poolt:
https://peeplaja.blogspot.com/2005/11/this-i-believe.html

22. Maksuameti koduleht: https://www.emta.ee/et

23. https://www.rmp.ee/ on majandusarvestuse ja ettevotte majandamisega seotud infoleht

24. Finantsaabits :https://www.minuraha.ee/et/publikatsioonid/finantsaabits

25. Finantsinspektsiooni poolt loodud leht: https://www.minuraha.ee/



https://www.youtube.com/watch?v=L3vcCaKaZcs
https://www.kutsekoda.ee/kvalifikatsiooniraamistik/
https://www.kutsekoda.ee/eesti-kvalifikatsiooniraamistik-ekr-alam/
https://www.tootukassa.ee/sites/tootukassa.ee/files/Uldised%20kompetentsid.pdf
https://www.kutseregister.ee/standardid/standardid_top2/
https://europass.ee/keelepass
https://www.opiq.ee/Kit/Details/223
https://ettevotlusope.edu.ee/
https://www.eas.ee/
https://www.tootukassa.ee/content/teenused/evat-taotlemine-ja-kasutamine
https://www.opiq.ee/Packages/Details?packageKey=TeacherHighSchoolPackage
https://www.opiq.ee/Kit/Details/223?fbclid=IwAR2ErepyhsQ_8oTweU84qv4ygaahLLOth4RvjlUnPmc-2uIa3OdcqVStAUM
https://www.opiq.ee/Kit/Details/223?fbclid=IwAR2ErepyhsQ_8oTweU84qv4ygaahLLOth4RvjlUnPmc-2uIa3OdcqVStAUM
https://www.opiq.ee/Kit/Details/223?fbclid=IwAR2ErepyhsQ_8oTweU84qv4ygaahLLOth4RvjlUnPmc-2uIa3OdcqVStAUM
https://www.opiq.ee/Kit/Details/223?fbclid=IwAR2ErepyhsQ_8oTweU84qv4ygaahLLOth4RvjlUnPmc-2uIa3OdcqVStAUM
https://peeplaja.blogspot.com/2005/11/this-i-believe.html
https://www.emta.ee/et
https://www.minuraha.ee/

VALIKOPINGUD ( Opilane valib 14 EKAP-i ulatuses )

Mooduli nr

Mooduli nimetus

Mooduli maht

(EKAP) Opetajad

8

EHITUSLIKUD REMONT- JA
REKONSTRUEERIMISTOOD

4 EKAP Ivar Kohjus

Nouded mooduli alustamiseks

Noéuded puuduvad

Mooduli eesmark

Opetusega taotletakse, et 8ppija omandab baasteadmised remont- ja rekonstrueerimise valdkonnas, mille alusel on
vBimeline hindama renoveerimisprobleemide olemusi ning pakkuma vélja renoveerimislahendusi.

Opivéljundid

Hindamiskriteeriumid

1. tunneb ehituslike remont- ja
rekonstrueerimistoddega seotud
mdisteid, enamkasutatavaid materjale
ning tehnoloogiaid

Kirjeldab ehituslike remont- ja rekonstrueerimistoddega seotud mdisteid,
tunneb enamkasutatavaid materjale ning tehnoloogiaid
leiab taiendavat informatsiooni, kasutades 1T-vahendeid

2. tunneb enamlevinud
uurimismeetodeid ja

seadmeid vélja selgitamaks pd&hilisi
kivi-, betoon- ja

puitmaterjalidel ning
konstruktsioonidel

esinevaid kahjustuste liike;

teab pohilisi uurimismeetodeid ja seadmeid,;
iseloomustab pdhilisi kivi-, betoon- ja puitmaterjalidel ning konstruktsioonidel esinevaid kahjustuste liike;

3. moistab ehituslike remont- ja
rekonstrueerimistoddega kaasnevaid
aspekte, arvestades objekti
kasutusohutusele kehtestatud néudeid;

Kirjeldab ehituslike remont- ja rekonstrueerimistoddega seotud néudeid, nende t6dde eripara
hangib vajaminevat informatsiooni Ehitusseadustikust, ehitusprojektidelt, todjoonistelt jne

4.hindab pdhilisi konstruktsioonidel

esinevaid kahjustusi, analudsib ning
pakub vélja renoveerimislahendused,
arvestades objekti eripéra.

selgitab valja hinnangu koostamiseks vajaminevat informatsiooni Kivi-, betoon- ja puitmaterjalidel ning
konstruktsioonidel esinevate kahjustuse kohta

analliusib kahjustuste tekkepdhjusi, moju teistele konstruktsioonidele

koostab renoveerimislahenduste kava, vottes arvesse objekti omapéra ja kehtestatud tehnilised nduded




Teemad, alateemad

Mooduli 6ppemaht 104 tundi jaguneb jargmiselt:
auditoorne t00 - 26 tundi

praktiline t66 - 52 tundi

iseseisev t00 - 26 tundi

Ehitusmaterjalid.

Liigid, kasutuskohad, tootjapoolsed kasutusjuhendid.

Ehitiste osad ja konstruktsioonid.

Baasiilevaade.

Ehitamise tehnoloogiad.

Baasiilevaade.

NOuded ehitistele.

Ehitussedustik, ehitusprojektid, tédjoonised jne. Vajaliku info leidmine.
Ehitiste tehnilise seisundi hindamise alused.

Enamlevinud kahjustused, liigid ja nende pdhjused. Hinnangute andmine.
Ehituslikud remonttod.

Vajaduste hindamine, teostusvdimalused ja etapid.
Rekonstrueerimine.

Vajaduste hindamine, teostusvdimalused ja etapid.

sh iseseisev t00 kasutades IT-
vahendeid

1. Valdkonna materjalide lugemine.

2. Hindamisllesannete, praktiliste td6de, rihmattdde ettevalmistamine, esitluste koostamine, enesekontrolltestide
lahendamine.

3. Ulesannete lahendamine, dokumentide vormistamine arvestamisega kehtivatest Gigus- ja normatiivaktidest,
kasutades arvutustarkvara.

4. Aruannete anallis

Kirjalik t06 - ehituslike remont- ja
rekonstrueerimistdddega seotud
moistetest, enamkasutatavatest
materjalidest ning tehnoloogiatest

Arvestatud - Ulesanded on sooritatud vastavalt Gpivaljundi hindamiskriteeriumitele

Kompleksulesanne: Ehitise
konstruktsioonide kahjustuste
valjaselgitamine ja selle 1abi hoone
tehnilise seisundi hindamine.

Arvestatud - Ulesanded on sooritatud vastavalt 6pivaljundi hindamiskriteeriumitele




Komplekstilesanne: vastavalt
hinnangule, analtitis ning ehitise
remondi- ja/vGi rekonstrueerimiskava
loomine.

Arvestatud - Ulesanded on sooritatud vastavalt Gpivaljundi hindamiskriteeriumitele

sh praktika

Puudub

Oppemeetodid

Loeng, rihmat6o, praktilised tlesanded, analiiis.

Hindamine

Hindamine toimub mitteeristavalt pdhimdttel arvestatud A" /mittearvestatud "MA™

Kokkuvdtva hinde kujunemine

Tulemus A" (arvestatud), kui dpilane on omandanud k&ik mooduli 6pivéljundid lavendi tasemel ja sooritanud
praktilised Ulesanded sh iseseisva t66 nduetekohaselt ja digeaegselt

Oppematerjalid

https://www.riigiteataja.ee/akt/105032015001
https://old.taltech.ee/persoon/eneli-liisma/el-oppematerjalid/ehitusmaterjalid-epm3500-laborid/ehitusmaterjalide-
laboratoorsete-toode-juhendid-ja-abimaterjalid/

https://eprints.tktk.ee/id/eprint/286/

https://www.riigiteataja.ee/akt/13097611

http://www.ehitusinfo.ee/index.php?ijk

https://annaabi.ee/Kinnisvara-haldamise-vastused-m132240.html

Opetaja enda kogutud ja koostatud 6ppematerjalid

. - Mooduli maht | .
Mooduli nr Mooduli nimetus (EKAP) Opetajad
9 ERIALASED ARVUTIPROGRAMMID 2 EKAP Andres Sild

Nouded mooduli alustamiseks

No6uded puuduvad

Mooduli eesmark

Opetusega taotletakse, et dpilane omab Ulevaadet erialastest arvutiprogrammidest maaral,mis on valajikud
edaspidises t60s

Opivéljundid

Hindamiskriteeriumid



https://www.riigiteataja.ee/akt/105032015001
https://old.taltech.ee/persoon/eneli-liisma/el-oppematerjalid/ehitusmaterjalid-epm3500-laborid/ehitusmaterjalide-laboratoorsete-toode-juhendid-ja-abimaterjalid/
https://old.taltech.ee/persoon/eneli-liisma/el-oppematerjalid/ehitusmaterjalid-epm3500-laborid/ehitusmaterjalide-laboratoorsete-toode-juhendid-ja-abimaterjalid/
https://eprints.tktk.ee/id/eprint/286/
https://www.riigiteataja.ee/akt/13097611
http://www.ehitusinfo.ee/index.php?ijk
https://annaabi.ee/kinnisvara-haldamise-vastused-m132240.html

1. Valdab teisendamis- ja o teisendab ja vordlusarvutab maaral, mis on tarvilikud t60ulesannete taitmiseks
vordlusarvutusi

2. Kasutab erialaseid arvutiprogramme o kasutab erialaseid arvutiprogramme maéral, mis on tarvilik tootlesannete taitmiseks
oma igapéevat60s

3. Mdistab tabelarvutusprogrammide o kasutab tabelarvutusprogrammi Excel médral, mis on tarvilik toollesannete taitmiseks

kasutamisviise

Teemad, alateemad

Mooduli 6ppemaht 104 tundi jaguneb jargmiselt:
auditoorne t006 - 39 tundi

praktiline t66 - 39 tundi

iseseisev t00 - 26 tundi

1. Erialased arvutustlesanded: teisendamine ja vordlusarvutamine
2. Erialaste arvutiprogrammide kasutamine ja vdimalused
3. Tabelarvutusprogrammi Excel erialane kasutamine ja voimalused
sh iseseisev t06 Teisendamis —ja vordlusarvutustlesanded
sh praktika Puudub

Oppemeetodid

Interaktiivne loeng, analiils, iseseisev t66 materjalidega, praktiline t66

Hindamine

LGN

Hindamine toimub mitteeristavalt pdhimdttel arvestatud A" /mittearvestatud ~"MA

1. Teisendamis- ja
vOrdlusarvutustlesanded

2. Praktiline Ulesanne erialaste
arvutiprogrammide kasutamisest

3. Praktiline Ulesanne
tabelarvutusprogrammi Excel taitmine
vastavalt etteantud andmetele

Arvestatud - Ulesanded on sooritatud vastavalt 6pivaljundi hindamiskriteeriumitele

Kokkuvdtva hinde kujunemine

Tulemus A" (arvestatud), kui dpilane on omandanud kdik mooduli dpivaljundid lavendi tasemel ja sooritanud
praktilised tilesanded sh iseseisva t60 nduetekohaselt ja Gigeaegselt

Oppematerijalid

www.schneider-electric.com/.../1485_se-whitepaper-letter-scadaovervie..
https://products.office.com/et-ee/excel
https://office.live.com/start/Excel.aspx



https://products.office.com/et-ee/excel
https://office.live.com/start/Excel.aspx

Mooduli nr

Mooduli nimetus

Mooduli maht

(EKAP) Opetajad

10

GEODEESIA ALUSED 2 EKAP Kaarel Piibeleht

Nouded mooduli alustamiseks

Puuduvad

Mooduli eesmark

Opetusega taotletakse, et 6pilane omab lilevaadet geodeesia alustest maaral,mis on valajikud edaspidises to6s

Opivaljundid

Hindamiskriteeriumid

1. mdistab moddistamispdhise
arvutusi;

teostab moddistamispdhiseid arvutusi;

2. analliisib mdodistamispdhise
arvutusi; rakendab maapinna
korguslik-plaanilist mdodistamist;

analliisib mdodistamispdhise arvutuste tdepdarasust;
viib 1abi maapinna kdrguslik-plaanilist mdddistamist

3. hindab kursuse mahus labitavate
mdoddistamise pdhimdisteid ning
enamkasutatavaid tehnoloogilisi
lahendusi; rakendab maa-ala plaani
koostamist;

analliusib labitavate mdddistamise p6himdisteid ning enamkasutatavaid tehnoloogilisi lahendusi;
teostab maapinna koérguslik-plaanilist mdodistamist ja koostab maa-ala plaani;

4.hindab maapinna korguslik-
plaanilist mdodistamist

analudsib punktide plaanilisi ja kdrguslikke valjamarkimisi.

Teemad, alateemad

Mooduli 6ppemaht 52 tundi jaguneb jargmiselt:
auditoorne t606 - 19 tundi

praktiline t66 - 20 tundi

iseseisev t00 - 13 tundi

Geodeesia aine.

Geodeesia harud.

Plaan ja kaart.

Eesti pBhikaart.

Maa kuju ja suurus.

Mdoo6tmisvigade teooria alused.
Pdhilised geodeetilised instrumendid.




Punkti asukoha maaramise viisid.

Modtkava.

Koordinaatsusteemid.

Joonte orienteerimine.

Nivelliir.

Geomeetriline nivelleerimine.
Lihtnivelleerimine.

Nivelliiride kontrollimine ja justeerimine.
Teodoliidid, nende klassifikatsioon ja ehitus.
Horisontaal- ja vertikaalnurga mdotmine.
Trigonomeetriline nivelleerimine.
Geodeetiline vastulilesanne.

Kinnise kéigu arvutus.

Tahhumeetriline méddistamine.

Plaani koostamine.

Horisontaalide konstrueerimine.
Geodeetilised markimistdod.

Postide rihtimine ja vertikaalsuse maaramine.
Elektrontahhiimeetrid

sh iseseisev t60

1. Valdkonna digusaktide jt materjalide lugemine.

2. Hindamisullesannete, praktiliste td6de, rihmattdde ettevalmistamine.

3. Praktiliste probleemsituatsioonide lahendamine.

Hindamisulesannete, praktiliste toode, rihmatodde ettevalmistamine, esitluste koostamine, enesekontrolltestide
lahendamine.

4. Ulesannete lahendamine, dokumentide vormistamine arvestamisega kehtivate normatiivaktidest, kasutades
arvutustarkvara.

Hindamine

Hindamine toimub mitteeristavalt pohimottel arvestatud A" /mittearvestatud “"MA™

Test geodeesia alustest.

Praktiline t60: koordinaatsiisteemid.

Arvestatud - Ulesanded on sooritatud vastavalt Gpivaljundi hindamiskriteeriumitele

Ulesanne: Lihtnivelleerimine.

Arvestatud - Ulesanded on sooritatud vastavalt Gpivaljundi hindamiskriteeriumitele




Praktiline t60: Nivelliiride
kontrollimine ja justeerimine.

Geodeetiline vastuilesanne.
Praktiline tlesanne: Horisontaal- ja
vertikaalnurga moédtmine.

Arvestatud - Ulesanded on sooritatud vastavalt Gpivaljundi hindamiskriteeriumitele

Ulesanne: Geodeetilised
markimistood

Praktiline rithmatdd ,,Postide
rihtimine ja vertikaalsuse
médramine.*

Arvestatud - Ulesanded on sooritatud vastavalt 6pivaljundi hindamiskriteeriumitele

Oppemeetodid

Interaktiivne loeng, analiils, iseseisev t66 materjalidega, praktiline t66

Kokkuvdtva hinde kujunemine

Tulemus A" (arvestatud), kui dpilane on omandanud kdik mooduli dpivéljundid lavendi tasemel ja sooritanud
praktilised tlesanded sh iseseisva t60 nduetekohaselt ja digeaegselt

Oppematerjalid

https://www.etis.ee/Portal/Publications/Display/f390fd1e-a236-40c2-aba2-04a4733b9%e71
https://www.reib.ee/?mida=11 17
https://smageodeesia.ee/geodeetiline-alusplaan-ehk-topo-geodeetilised-uuringud/

. - Mooduli maht | ~ .
Mooduli nr Mooduli nimetus (EKAP) Opetajad
11 CAD JOONESTAMINE 4 EKAP Kaarel Piibeleht

Nouded mooduli alustamiseks

No6uded puuduvad

Mooduli eesmark

Opetusega taotletakse, et ppija omab Ulevaadet peamistest CAD-projekteerimise tarkvaras kasutatavatest
pohimdistetest, kaskude valiku ja sisestamise pdhitddedest, CAD-jooniste koostamise uldistest alustest, kihtide
loomisest ja haldamisest ning saab oskused lihtsamate erialajooniste koostamiseks

Opivaljundid

Hindamiskriteeriumid

1) moistab
masinprojekteerimise tarkavaras
kasutatavaid p6himdisteid, kaskude
valiku ja sisestamise pohitddesid

e selgitab CAD-projekteerimisega seotud pdhimadisteid maaral, mis on tarvilikud edaspidises t06s



https://www.etis.ee/Portal/Publications/Display/f390fd1e-a236-40c2-aba2-04a4733b9e71
https://www.reib.ee/?mida=11_17
https://smageodeesia.ee/geodeetiline-alusplaan-ehk-topo-geodeetilised-uuringud/

2) kasutab peamisi CAD-
joonestamise téovahendeid

e kasutab algtasemel CAD-projekteerimise tarkvara madral, mis on tarvilikud edaspidises t60s
e moodustab objekte koordinaatide sisestamisega klaviatuurilt, samuti hiire abil

3) koostab lihtsamaid
erialajooniseid ning haldab

muudab objektide parameetreid vastavalt etteantud tlesandele

eristab erinevaid graafikaelemente ning kasutab neid méaaral, mis on tarvilik edaspidises t60s

mdadistab jooniseid, muudab md6tmete omadusi vastavalt etteantud Glesandele

kasutab geomeetriliste elementide grupiviisilise joonestamise votteid

rakendab objektide massiivide loomise ja kasutamise votteid mééral, mis on tarvilik edaspidises t60s
selgitab joonistel kasutatavaid elemente, objekte ja nende omadusi maaral, mis on tarvilik edaspidises t06s
jargib kihtide loomise ja haldamise ndudeid, koostab iseseisvalt kihilisi jooniseid vastavalt etteantud
ulesandele

koostab ja m6d&tmestab lihtsamaid kolmemd6tmelisi jooniseid vastavalt etteantud Glesandele

4) jargib tookeskkonnaohutuse
ja tervishoiu ndudeid

jargib ergonoomika, tookultuuri, tootervishoiu, tédohutuse, tuleohutuse ja elektriohutuse néudeid
t06tab ennast ja keskkonda saéstvalt

5) analliusib juhendajaga enda
toimetulekut erinevate tdoetappide
teostamisel

analudsib juhendajaga enda toimetulekut erinevatel to6etappidel, vajadusel teeb korrektiive oma t66s

Teemad, alateemad

Mooduli 6ppemaht 104 tundi jaguneb jargmiselt:
auditoorne t66 - 39 tundi

praktiline t60 - 39 tundi

iseseisev too - 26 tundi

1. SISSEJUHATUS AINESSE. CAD-projekteerimise tarkvaras kasutatavad pdhimadisted, kaskude valik ja
sisestamine.

2. JOONISTE KOOSTAMISE ALUSED. Peamised jooniste koostamiseks kasutatavad objektid ja nende
parameetrid. Objektide moodustamine koordinaatide sisestamisega klaviatuurilt. Objektide moodustamine hiire
abil.

3. OBJEKTIDEGA MANIPULEERIMINE JOONISEL. Objektide parameetrite muutmine. Objektide sidumine
teiste objektidega. Kihtide kasutamine joonisel.

4. GRAAFIKAELEMENTIDE KASUTAMINE. Graafikaelementide (faasid, polyline ja tekst) kasutamine.

5. JOONISTE MOOTMESTAMINE. Joonise elementide mddtmed, nende lisamine. MGdtmete omaduste ja
paigutuse valik.




6. OBJEKTIDE MASSIIVIDE LOOMINE JA KASUTAMINE. Geomeetriliste elementide grupiviisiline
joonestamine. Objektide massiivid, nende loomine ja kasutamine.

7. KIHTIDE LOOMINE JA HALDAMINE. Kihtide parameetrite ja omaduste sisestamine

(sisukorra loomine). Joonise koostamine, kihtide haldamine.

8. 3D PROJEKTEERIMINE. Kolmemodtmelised joonised ja nende koostamine.

9. TOOKESKKONNAOHUTUSE JA ~TERVISHOIU NOUDED. Té6keskkonnaohutuse ja -tervishoiu nduded.
Tdoergonoomika.

10. ANALUUS. Eneseanaliiiis. Arendamist vajavad aspektid

sh iseseisev tHo

Lahteandmete loomine, hoone plaani koostamine, esitlemine. Eneseanalliiis Eneseanalliusi kokkuvdte. Kasutatud
IT vahendid ja vormistatud korrektses eesti keeles.

sh praktika

Puudub

Oppemeetodid

Praktiline t60, rihmatdo, loeng, anallius

Hindamine

Hindamine toimub mitteeristavalt pdhimdttel arvestatud A" /mittearvestatud "MA™

OV-1, 2 Praktiline iilesanne —CAD-
joonestamises rakendatavate
joonestusvahendite kasutamine

Arvestatud - Ulesanded on sooritatud vastavalt Gpivaljundi hindamiskriteeriumitele

OV-3 Praktiline llesanne — vastavalt
etteantud joonisele tasapinnaliste
jooniste koostamine

Arvestatud - Ulesanded on sooritatud vastavalt 6pivaljundi hindamiskriteeriumitele

OV-3 Praktiline {ilesanne —vastavalt
etteantud joonisele
kolmem6dtmeliste jooniste
koostamine

Arvestatud - Ulesanded on sooritatud vastavalt Gpivaljundi hindamiskriteeriumitele

OV-3 Praktiline t66 — lahtuvalt
etteantud téojoonisest kihtide
(sisukorra) loomine ja joonise
koostamine

Arvestatud - Ulesanded on sooritatud vastavalt Gpivaljundi hindamiskriteeriumitele

OV-4 hinnatakse labivalt mooduli
praktiliste hindamistlesannete
sooritamisel

Arvestatud - Ulesanded on sooritatud vastavalt Gpivaljundi hindamiskriteeriumitele




OV-3, 5 OIT- hoone plaani

koostamine lahtuvalt lahtellesandest,

eneseanaliis enda toimetulekut

erinevate tooetappide teostamisel

Arvestatud - Ulesanded on sooritatud vastavalt Gpivaljundi hindamiskriteeriumitele

Kokkuvdtva hinde kujunemine

Tulemus A" (arvestatud), kui dpilane on omandanud kéik mooduli épivaljundid lavendi tasemel ja sooritanud
praktilised ulesanded sh iseseisva t60 nduetekohaselt ja Oigeaegselt

Oppematerjalid

Opiobjekt: Autocad 2004LT

Autocadi dpiobjekt
http://kadri-autocadpiobjekt.blogspot.com/
Opiobjekt: M&dtmestamine AutoCad keskkonnas
http://cmsimple.e-uni.ee/autocad_mootmestamine/
Opiobjekt: Hoone plaani joonestamine
http://eprints.tktk.ee/186/5/Plaan/index.html
Opiobjekt: Hoone I8ige
http://eprints.tktk.ee/145/3/index.html

Mooduli nr

Mooduli maht

Mooduli nimetus (EKAP)

Opetajad

12

LIIKLUSOPETUS (B-kategooria juhiload) 4 EKAP Kalle Lembe

Nouded mooduli alustamiseks

Puuduvad

Mooduli eesmark

Opetusega taotletakse, et 8ppija omandab teadmised, oskused ja hoiakud vastavalt B-kategooria juhile kehtestatud
kvalifikatsiooninbuetele

Opivéljundid

Hindamiskriteeriumid

1)  jargib liikluseeskirju,
k&itumist erinevates liiklus- ja
ilmastikuoludes
2) kasutab ainult tehniliselt
korras B-kategooria sGidukit

anallusib liiklusohutust mdjutavaid ja tagavaid tegureid

selgitab liikluskultuuri mdjutavaid tegureid ja juhieetikat

selgitab emotsioonide ja pingeseisundi (stressi) mdju liiklusohutusele

arvestab teistest liiklejatest, eriti vahekaitstutest nagu lapsed, jalakéijad, jalgratturid ja puuetega
inimesed, l&htuvaid iseloomulikke riskifaktoreid



http://eprints.tktk.ee/145/3/index.html

3) tagab B-kategooria sGiduki
tehnonduetele vastavuse lahtuvalt
liiklus- ja keskkonnaohutuse
nduetest (vastavalt liiklusseadusele)
4) valdib ohuolukordade
tekitamist ja nendesse sattumist

5) omab lugupidavat hoiakut
teiste liiklejate ja keskkonna suhtes
6) jargib keskkonnakaitse
reegleid

7) sooritab ohutult Gppesditu

e tunneb liiklusreegleid, liikluskorraldusvahendite tahendust, teeandmise
Kiirusepiiranguid

e analulsib alkoholist, ravimitest, uimastitest, vasimusest ja pimedaajast tulenevate muudatuste moju
juhi kditumisele, reageerimisajale, tajumisele, arusaamisele ning otsustamisele

e tunneb kéitumisreegleid liiklusénnetuse puhul

e iseloomustab ja selgitab masina ehitust, suutmaks avastada ja vbimalusel kdrvaldada masinal selle
juhtimist ja liiklust ohustada vdivaid vigu ja rikkeid, eriti rooli, pidurite ja vedrustuse, rehvide, tulede,
tuuleklaasi ja selle puhastussiisteemide, turvavarustuse, toite- ja véljalaskestisteemi jms juures

e  kontrollib masina tehnilist seisukorda, hindab rooli, pidurite, velgede, rehvide, valgustus- ja
signalisatsiooniseadmete ning helkurite korrasolekut, turvavarustuse olemasolu, uste suletust

e  kasitseb eri masinamarkide p&hiseadmeid, lisaseadmeid ja abiseadmeid

e tagab masina haireteta juhtimise liiklemisel ja téooperatsioonides

e hindab ja arvestab ette teiste liiklejate kaitumisest tulenevaid ohte ja tegutseb vastavalt ohuolukorrale
Oigesti

e valib kdige ohutuma tee sihtpunkti jdudmiseks olenevalt aastaajast ja liiklustihedusest

e hindab adekvaatselt masina tehnilist seisukorda liikluses
o

o

o

o

o

o

[ ]

kohustust ja

kasutab valgustusseadmeid (sealhulgas to6tulesid) nduetekohaselt
jargib ja taidab masina tehnohooldusgraafikut

tegutseb digesti liiklus- ja tod6nnetuse korral

osutab kannatanule vajadusel esmaabi ja kasutab elustamisvotteid
kditub vastutustundlikult

véldib riske

arvestab teisi liiklejaid ja suhtub neisse lugupidavalt

kasutab masinat keskkonda sééstvalt

Teemad, alateemad

Mooduli 6ppemaht 104 tundi jaguneb jargmiselt:
auditoorne t0606 - 52 tundi

praktiline t60 - 26 tundi

iseseisev too - 26 tundi

1 Liiklusdigusaktid.
Ulevaade 6ppet66 korraldusest ja eesmérkidest. Iseseisvaks dppimiseks juhendamine. Liiklus kui stisteem.
2. Liiklusohutus.




Ohutu liiklemise pdhimdtted. Teiste liiklejatega arvestamine. Teetédmasina turvalisus. Inimene sdidukijuhina.
Soidu alustamine ja teetdomasina asukoht soites. Sdidujarjekord sbites. SGidu eripdra asula teel, asulavélisel teel.
Teetdomasina peatumine ja sdidu Idpetamine. Kaitumine liiklusdnnetuse korral.

3. Soiduki tehnoseisund.
Soidukile esitatavad nduded. Juhi to6asend ja varustus.
4. Oppesoait.

Soidudpe dppeplatsil: sdiduks valmistumine ja sGiduki késitsemisharjutused, juhtimisliigutuste vilumuse
omandamine dppeplatsil. S6idudpe vahese liiklusega teedel: ohutu liiklemise juhised ja liiklejate vaheline
suhtlemine; liiklusvooluga liitumine ja selles sditmine; sdidu I6petamine ja parkimine; ristmiku tletamine; s6idu
kavandamine riski valtimise eesmargil. Sidudpe intensiivse liiklusega teedel: maanteesdit; méddasdit ja
vastus6itjaga kohtumine; sGitmine rasketes teeoludes; sGitmine pimedal ajal

5. Anallis

Eneseanaliilis. Taiendamist vajavad oskused.

sh iseseisev tHo

Liiklustestide lahendamine

sh praktika puudub
~ . Loeng. Arutelu. Rlihmat6o. Praktilised ulesanded. Analuds.
Oppemeetodid & o

ppesOit

Hindamine

Hindamine toimub mitteeristavalt pdhimdttel arvestatud ~~ A" /mittearvestatud =" MA™

Kdikide praktiliste Ulesannete sooritamisel on jargitud rangelt té6keskkonnaohutuse ja -tervishoiu ndudeid

1.Teoreetiline teadmiste kontroll
kombineerituna praktiliste
ulesannetega liikluses kasutatavatest
moistetest

Arvestatud - Ulesanne on sooritatud vastavalt Gpivaljundi hindamiskriteeriumitele

2. Praktiline t06- dppesoit poltgoonil
ja reaalses liiklusolukorras

Arvestatud - Ulesanne on sooritatud vastavalt Gpivaljundi hindamiskriteeriumitele

3. Eneseanaliiis enda
hakkamasaamise kohta
liiklusGpetuses ning dppesdidul

Arvestatud - Ulesanne on sooritatud vastavalt Gpivaljundi hindamiskriteeriumitele

Kokkuvdtva hinde kujunemine

Tulemus A" (arvestatud), kui dpilane on omandanud kdik mooduli dpivaljundid lavendi tasemel ja sooritanud
praktilised tilesanded sh iseseisva t60 nduetekohaselt ja Gigeaegselt




Oppematerjalid

Liiklusseadus https://www.riigiteataja.ee/akt/117032011021?leiaKehtiv
Liikluskindlustusseadus https://www.riigiteataja.ee/akt/1120720140667?leiaKehtiv
Liiklustestid www.mnt.ee

Mooduli nr

Mooduli maht

Mooduli nimetus (EKAP)

Opetajad

13

KLIENDITEENINDUS 2 EKAP Ruth Tark

Nouded mooduli alustamiseks

Puuduvad

Mooduli eesmark

Opetusega taotletakse, et dpilane saab levaate kliendiga suhtlemisest, teenindamisest, konfidentsiaalsusest ning
stressiga toimetulemisest

Opivéljundid

Hindamiskriteeriumid

1. Suhtleb kliendiga lugupidaval
viisil, peab kinni
konfidentsiaalsusnduetest

e selgitab kliendiga suhtlemisel positiivse esmamulje tahtsust,lugupidavaid viise suhtlemisel
e omab llevaadet konfidentsiaalsuse nduetest kliendi andmete ja usalduse suhtes

2. Omab Ulevaadet
klienditeenindusest

toob nditeid erinevatest elektroonsetest suhtlusviisidest (e-mail, telefon, sotsiaalv@rgustikud, Skype jne.)
tunneb meeskonnat®o reegleid, tahtsust ja oma osa selles

3. Omab ulevaadet stressi
tekitavatest tegureitest ning
probleemide lahendustest
kdiki rahuldaval viisil

selgitab stressi tekitavaid tegureid ning lahendab probleeme, konfliktsituatsioone koiki rahuldaval viisil
toob naiteid suhtlussituatsioonidest klienditeeninduses ning lahenduste kohta

4. Analldsib enda toimetulekut
klienditeeninduse sfaaris

selgitab teenindaja kui ettevotte esindaja rolli ja kaitumisreegleid
e nimetab klienditeeninduse kvaliteedi kujunemise erinevaid tegureid
e analliusib enda toimetulekut klienditeeninduse sfaéris ning parandamist vajavaid aspekte

Teemad, alateemad

Mooduli dppemaht 52 tundi jaguneb jargmiselt:
auditoorne t60 - 26 tundi
iseseisev tdo - 26 tundi

1. Kliendiga suhtlemine
Esmamulje. Lugupidava suhtlemise viisid. Konfidentsiaalsus. Andmekaitse. Elektroonsed suhtlemisviisid.



http://www.mnt.ee/

2. Klienditeenindus
No6uded. Meeskonnatdd. Teenindaja roll. Lojaalsus ettevottele. Teeninduse kvaliteet.

3. Stress
Konfliktsituatsioonid. Probleemid. VV&imalikud lahendused.
4, Analiis

Eneseanalliis. Arendamist vajavad aspektid.

sh iseseisev tH6

Elektroonilise hinnapakkumise tegemine ja vormistamine kasutades IT- vahendeid korrektses eesti keeles

Oppemeetodid

Loeng, ruihmatgo, arutelu

Hindamine

Hindamine toimub mitteeristavalt pdhimdottel arvestatud A" /mittearvestatud “"MA™

OV- 1 Suuline iilesanne, riihmatdo-
suhtlemine kliendiga lugupidaval
viisil

OV- 2 Praktiline t66-
klienditeenindusulesanne todde
tellimisest, selgitamisest ning
vastuvdtmisest

OV- 3 Praktiline to6- etteantud
probleemsituatsiooni lahendamine
OV- 4 Eneseanaliiiis enda
hakkamasaamise kohta
klienditeeninduse valdkonnas

Arvestatud - Ulesanne on sooritatud vastavalt dpivaljundi hindamiskriteeriumitele

Kokkuvdtva hinde kujunemine

Tulemus A" (arvestatud), kui dpilane on omandanud k&ik mooduli 6pivéljundid lavendi tasemel ja sooritanud
praktilised Ulesanded sh iseseisva t60 nduetekohaselt ja digeaegselt

Oppematerjalid

Klienditeeninduse alused lihtsas keeles - Innove
www.innove.ee/UserFiles/.../Lihtsa%20keele%20klienditeenindus%202.p.. Teenindus ja mulk - Kutsekooli
Oppematerjalid - Annaabi https://annaabi.ee/Teenindus-ja-mitik-ty208.html

Teenindusfilosoofia, teeninduse alused, teenindus ... https://annaabi.ee/Teenindusfilosoofia-ja-teeninduse-alused-
kordamiskus Klienditeenindus, teeninduskorraldus, jaotuslik métteviis ... https://annaabi.ee/Teeninduskorraldus-
labiaegade-mx19588.htm Isikuandmete kaitse seadus — Riigi Teataja

https://www.riigiteataja.ee/akt/748829



https://www.riigiteataja.ee/akt/748829

Mooduli nr

Mooduli maht

(EKAP) Opetajad

Mooduli nimetus

14

ERIALANE VOORKEEL (inglise keel) 2 EKAP Ene Pener

Nouded mooduli alustamiseks

Puuduvad

Mooduli eesmark

Opetusega taotletakse, et dpilane tuleb toime td6ga seonduvates praktilistes keelekasutussituatsioonides

Opivaljundid

Hindamiskriteeriumid

1. Valdab erialalist terminoloogiat
2. Suhtleb kutsealal erinevates
toosituatsioonides.

3. Leiab erinevatest allikatest
kutsealast terminoloogiat

Kasutab kinnisvarahalduri t66d puudutavat voorkeelset terminoloogiat;
Tolgib vodrkeelset tooalast teksti;

Kirjeldab kinnisvaraobjekti voorkeeles;

Suhtleb tooalaselt voorkeeles suuliselt ja kirjalikult.

Kasutab olulisemaid vdorkeelseid veebivaljaandeid;

e Kasutab veebip6hiseid tdlkevdimalusi.

Teemad, alateemad

Mooduli 6ppemaht 52 tundi jaguneb jargmiselt:
auditoorne t60 - 26 tundi
iseseisev to0 - 26 tundi

1. Terminoloogia
Kinnisvarahalduri tooprotsesside nimetused ja vodrkeelsed kirjeldused. Kinnisvaraobjektil kasutatavate
tooriistade jm vahendite nimetused.

2. Suhtlemine tarnijatega.
Suuline ja kirjalik suhtlus. Viisakusvormid.
3. Kasutus- ja hooldusjuhendid.
Info leidmine seadmete paigaldamiseks. Info leidmine seadmete hooldamiseks.
1. Tooalase sdnastiku/sdnakaartide koostamine.
sh iseseisev t00 2. Vodrkeelse tooalase teksti tdlkimine ( ca A4 1k)
3. Ettekande “ Tooalane situatsioon” esitamine vodrkeeles
sh praktika Puudub

Oppemeetodid

Loeng, to0 erinevate allikatega, analtiis




Hindamine

Hindamine toimub mitteeristavalt pdhimdttel arvestatud A" /mittearvestatud "MA™

1. Teoreetiliste teadmiste
kontroll: Téoalase terminoloogia
omandamine”

2. Praktiliste oskuste kontroll:

“Voorkeelse tooalase teksti
tolkimine”

3. Praktiliste oskuste kontroll:

ettekande “To06alane situatsioon”
esitamine vdorkeeles

Arvestatud - Ulesanne on sooritatud vastavalt dpivéljundi hindamiskriteeriumitele

Kokkuvdtva hinde kujunemine

Tulemus A" (arvestatud), kui dpilane on omandanud k&ik mooduli 6pivéljundid lavendi tasemel ja sooritanud
praktilised Ulesanded sh iseseisva t66 nduetekohaselt ja digeaegselt

Oppematerjalid

Konspekt Toolehed

David Bonamy: (2013) Technical English 4. Course book.

David Bonamy: English for Technical students.http://eng.harran.edu.tr/~cadcam/English_for_technical_students
Seadmete kasutus- ja hooldusjuhendid

Tooohutusjuhendid




