


Tookohapohine ope ehk opipoisiope on kutsedppe vorm, mille puhul 6pilane
labib kuni Uhe kolmandiku Oppest koolis ja vahemalt kaks kolmandikku ettevottes.
Ope toimub kutsedppe dppekava alusel. Opilane taidab tédkohas
ettevottepoolseid tooulesandeid, mis aitavad tal saavutada 6ppekavas kirjeldatud
opivaljundeid. Kool ja ettevote lepivad eelnevalt kokku, milliste dpivaljundite
saavutamise eest vastutab kool ja milliste eest ettevote. Lisaks toimub 6ppetdo
oppeasutuses. Vt JKHK dppekorralduseeskirja lisa “Tookohapdhise dppe
rakendamise kord”

Oppe labimisel saab dpilane kutsedppeasutuse Idputunnistuse kutsedppe
|abimise kohta.


https://jkhk.ee/sites/jkhk.ee/files/juhendmaterjalid/tookohapohise_oppe_rakendamise_kord_jarvamaa_kutsehariduskeskuses_2020-21.pdf

Opiviljundid on éppimise tulemusel omandatavad teadmised, oskused ja hoiakud véi nende
kogumid, mille saavutatust on vdimalik tdendada ja hinnata. Opivaljundeid on kirjeldatud dppekava
vOi mooduli Iabimiseks vajalikul lavendi tasemel.

Kutsedppe dppekavad koosnevad moodulitest. Moodul on dppekava terviklik sisuuhik, mis
koondab kompetentsusnduetega vastavuses olevad dpivaljundid.

Oppekava maarab kindlaks kutse-, eri- ja ametialase 6ppe eesmargid ja lilesanded, saavutatavad
opivaljundid ja seosed Eesti kvalifikatsiooniraamistikuga, dpingute alustamise ja I6petamise
nouded, dppekava moodulid ning nende mahu koos opivaljundite ja hindamiskriteeriumitega,
moodulite valiku voimalused ja tingimused ning spetsialiseerumisvdimalused.

EKAP - Eesti kutsehariduse arvestuspunkt, millega arvestatakse éppe mahtu kutsedppes. Uks
arvestuspunkt vastab 26 tunnile dpilase toole teadmiste ja oskuste omandamisel.



Jarvamaa Kutsehariduskeskuse KINNISVARAHALDURI 6ppekava maht on 90

EKAP-it, st 2340 tundi, dppekava (st koolis toimuv 6pe + ettevottepraktika)
labitakse 1,5 oppeaastaga.

Tookohapdhises dppevormis kinnisvarahalduri erialal on:

e koolis toimuva dppe (auditoorsed tunnid ja dpilase iseseisev t60) maht 780
tundi.

e FEttevottepraktika maht 1560 tundi. Praktika sooritatakse ajavahemikul
25.09.2021 - 16.12.2022.



Pohiopingute moodulid:

Kinnisvarahalduri baasteadmised ehitistest 15 EKAP (390 tundi)
Kinnisvaraobjekti heakord ja hoolduskorraldus 12 EKAP (312 tundi)
Erialane voorkeel (vene keel) 4 EKAP (104 tundi)

Erialane digus6pe 8 EKAP (208 tundi)

Majandusarvestus 12 EKAP (312 tundi)

Kinnisvara haldamine 20 EKAP (520 tundi)

Opitee ja t66 muutuvas keskkonnas 5 EKAP (130 tundi)



Valikmoodulid (6pilane peab valima 14 EKAP valikmooduleid):

Ehituslikud remont- ja rekonstrueerimistood 4 EKAP (104 tundi)
Erialased arvutiprogrammid 2 EKAP (52 tundi)

Geodeesia alused 2 EKAP (52 tundi)

CAD joonestamine 4 EKAP (104 tundi)

Liiklusdpetus (B-kategooria juhiload) 4 EKAP (104 tundi)
Klienditeenindus 2 EKAP (52 tundi)

Erialane voorkeel (inglise keel) 2 EKAP (52 tundi)



Mis on praktika

Praktika on:

(a) oppekava raames

(b) tookeskkonnas

(c) juhendaja juhendamisel

(d) kindlate opieesmarkidega tehtav t60



Praktika eesmark

Praktika koige tahtsam eesmark on aidata
kaasa moodulite opivaljundite saavutamisele
praktikandi poolt.



Kool ja ettevdte vastutavad uhiselt jargmiste moodulite dpivaljundite saavutamise eest
praktikandi poolt (6pivaljundid on toodud tagapool olevatel slaididel):

Kinnisvarahalduri baasteadmised ehitistest 15 EKAP (390 tundi), sh praktika 13 EKAP
(338 tundi)

Kinnisvaraobjekti heakord ja hoolduskorraldus 12 EKAP (312 tundi), sh praktika 10
EKAP (260 tundi)

Erialane voorkeel (vene keel) 4 EKAP (104 tundi), sh praktika 3,5 EKAP (91 tundi)
Erialane 6igusope 8 EKAP (208 tundi), sh praktika 6,5 EKAP (169 tundi)
Majandusarvestus 12 EKAP (312 tundi), sh praktika 10 EKAP (260 tundi)

Kinnisvara haldamine 20 EKAP (520 tundi), sh praktika 17 EKAP (442 tundi)



Tutvub kinnisvarahalduri eriala 6ppekavaga ja rakenduskavaga (laadige alla)

Voimaldab praktikandil praktika ajal taita eelmisel slaidil nimetatud moodulite
dpivaljundite saavutamiseks vajalikke todilesandeid. Opivaljundid on
moodulite kaupa jargmistel slaididel.

Juhendab praktikanti ja annab jooksvalt kujundavat tagasiside tooulesannete
taitmisele, et praktikant saavutaks opivaljundid

Praktikajuhendaja hindab praktika 16pus dpivaljundite saavutamist
(programm/opivaljundite hinnangulehel) ning annab uldhinnangu praktika
sooritamisele (vétmepadevuste hinnangulehel) praktikandi poolt


https://jkhk.ee/sites/jkhk.ee/files/oppekavad/kinnisvarahaldur_tase_5_kooli_oppekava.pdf
https://jkhk.ee/sites/jkhk.ee/files/rakenduskavad/jkhk_kinnisvarahaldur_5_rakenduskava_tkp.pdf

Opivaljundid:

omab ulevaadet ehitiste kande- ja kattekonstruktsioonidest, avataidetest ja piiretest,
ning nende ehitamisel ja paigaldamisel kasutatavatest ehitusmaterjalidest;

tunneb ehitise toimimiseks ja kasutamiseks vajalike tehnosusteemide ulesehitust ja
toopohimotteid hoone sisekliima ja kasutusohutuse tagamisel,

maoistab digusaktidega kehtestatud ndudeid ehitiste ja nendega seotud
tehnosusteemide ehitamisele, kasutamisele, korrashoiule ja rekonstrueerimisele
ulatuses, mis on vajalik edaspidiseks tO0Kks;

kasutab ehitusprojekti (sh ehitusjoonised) oma tddulesannete taitmiseks vajaliku info
leidmiseks;

maistab energia ja muude ressursside saastliku kasutamise vdéimalusi hoone, selle
juurde kuuluva maauksuse ja seal paiknevate rajatiste kasutamisel ja korrashoiul.



Opivéljundid:

moistab objekti kasutusohutuse, tarbimis- ja heakorrateenuste tagamise pohimoétted ja
oigusaktidega kehtestatud (kvaliteedi)nduded;

analtusib hoone tehnosusteemide nduetekohast toimivust ja kulutdhusust ning maaratleb
korrashoiutdoodde (sh remonttodde) vajaduse, arvestades hoone sisekliimale,
kasutusmugavusele, -ohutusele ja turvalisusele kehtestatud ndudeid;

hindab visuaalselt ehitise kande- ja kattekonstruktsioonide (sh avataidete) seisukorda ja
maaratleb korrashoiutdédde (sh remonttddde) vajaduse, arvestades objekti kasutusohutusele
kehtestatud ndudeid;

hindab krundi heakorda ja haljastuse seisundit ning maaratleb nende hooldusvajaduse,
arvestades objekti suurust ja eripara;

planeerib heakorratodd hoone siseruumides, arvestades objekti suurust, eripara ja néudeid
puhtusastmele;

analuusib teenuste ja toodete hindu ning koostab korrashoiutegevuste eelkalkulatsiooni ja
ajakava arvestades objekti eripara ja kliendi vajadusi.



Opivéljundid:

e valdab erialast terminoloogiat nii kdnes kui ka kirjas; loeb erialaga seonduvaid
voorkeelseid teabematerjale (standardid, kasutus- ja hooldusjuhendid jms)
ning saab aru nende tahendusest;

e on vOimeline osalema erialase to0ga seotud aruteludes, valjendudes selgelt
ja arusaadavalt;

e Kkirjutab standardvormis aruandeid voi ettekandeid, kus esitab faktiteavet voi
pOhjendab tavaparaseid toiminguid;

e annab juhtndore ja kaske lihtsamate igapaevaulesannete taitmiseks (nt
oskustoolistele).



Apivaljundid:

® moaistab tsiviildiguse ja -kohustuste ning erinevate voladiguslike suhete olemust ja
eesmarki;

® koostab ja kasutab oma t60s erinevat liiki lepinguid (vBbérandamis-, kasutamis- ja
teenuste osutamise lepingud) ja orienteerub lepinguvaliste vdlasuhete liikides;

® omab ulevaadet hangete korraldamise reeglitest, nende labiviimise tingimustest ning
seotud osapoolte digustest, kohustustest ja vastutusest selles protsessis;

® kasutab kvaliteetse teenuse tagamiseks sihiparaselt erinevaid kinnisvara
korrashoiutegevusi reguleerivaid standardeid ja juhendmaterjale;

® orienteerub kaasaegses erialases teabekirjanduses, kasutades asjakohaseid
andmebaase;

e |ahtub lepingute ja muude dokumentide haldamisel Ghistu vai ettevotte
asjaajamiskorrast.



Opivaljundid:

korraldab kinnisvarahaldamisega seotud majandusarvestust, lahtudes
oigusaktidest ja osapoolte vahel soImitud lepingutest, kehtivast
raamatupidamise eeskirjast ja juhenditest;

moistab kinnisvara korrashoiukulude struktuuri, kulude jaotamise, tegevuste
ja teenuste omahinna kujunemise ja eelarvestamise pohimotteid;

korraldab ja jalgib klientide maksukohustuste taitmist (omanikukohustuse
taitmine) vastavalt lepingus satestatud tingimustele, kasutades
digitehnoloogial p6hinevaid toovahendeid;

koostab etteantud tuupvormide kohaselt kuluanalltse, raamatupidamislikke
ulevaateid ja aruandeid ning esitab need selgitustega kinnisvaraobjekti
omanikule ja/voi haldusasutustele.



Opivaljundid:

® valmistab ette ja viib Iabi oma volituste piires lihthankeid kinnisvara korrashoiuteenuste
pakkumiseks, lahtudes digusaktidest ning objekt seisukorrast, kavandatud
korrashoiutegevustest ja majanduskavast;

® korraldab heakorra- ja puhastustoid ning ehitiste konstruktsioonide ja tehnosusteemide
tehnohooldust hallataval objektil vastavalt kooskdlastatud korrashoiu- ja majanduskavale;

® planeerib ja teostab korrashoiuteenuste kvaliteedi hindamiseks jarelevalvet teenindataval
objektil vastavalt valjatootatud standarditele ja lepingutele;

® koostab etteantud tutpvormide kohaselt vajalikke aruandeid ja esitab need selgitustega
kinnisvaraobjekti omanikule ja/vdi haldusasutustele, kasutades digitehnoloogiat ja sobivat
rakendustarkvara,

® valdab tooks vajalikke suhtlemis- ja juhtimisoskusi, arvestab tegevuste kavandamisel ja
labiviimisel kliendikeskse teeninduse pohimotteid;

® juhindub oma tegevuses valdkonda reguleerivatest digusaktidest, standarditest ning objekti
majanduskavast.



Juhendaja koige olulisem ulesanne on praktikandi erialaste teadmiste-oskuste
taiendamine, mida toetab juhendajapoolne suhtlemine, innustamine, toetus
oppeprotsessis ja probleemide lahendamine todsituatsioonis. Samuti on oluline
praktikandi sotsiaalne areng ja isiksuse kujunemine.

Juhendaja ulesanded on:

e Ettevotte sisekorra tutvustamine
e Koostoopohimotete selgitamine
e Tegevuse sisuline analius

e Eneseanallusi toetamine

e Tagasiside andmine



lahtuda konkreetsest inimesest - vanus, eelnev kogemus,
Isikuomadused jne;

suunata praktikanti motestama oma tegevusi;

suunata praktikanti oma tootulemusi analuusima lahtuvalt 6ppekava
opivaljunditest (valja toodud praktikapaevikus);

julgustada praktikanti kusima kusimusi;

anda praktikandile vahetut tagasisidet nii 6Gnnestumiste kui

ebadnnestumiste kohta;



varieerida praktikandi tooulesandeid, nii et tal oleks voimalik saada
kogemusi kinnisvarahalduri erinevatest tooulesannetest;

jaada igas olukorras toetavaks ja sobralikuks;

suunata praktikandi ajakasutust;

suurendada teadlikkust ohutu tookeskkonna korraldamisest;



e kujundada praktikandi sotsiaalseid oskusi;
e tutvustada ettevottes kehtivaid reegleid.

Probleemide ilmnemisel poorduge koolipoolse juhendaja poole -

lvar Kohjus, telefon - 5255265, ivar.kohjus@jkhk.ee.



Praktikadokumendid on:

Praktikaleping
Programm/dpivaljundite hinnanguleht
Praktikapaevik

Praktikaaruanne

Votmepadevuste hinnanguleht

Praktika programm/dpivaljundite hinnanguleht, praktikapaeviku ja praktikaaruande
vorm ning votmepadevuste hinnanguleht on allalaetavad siit


https://www.jkhk.ee/sites/jkhk.ee/files/praktika_programmid/kv-21o_pr.programm.docx

Noustab praktikanti praktikapaeviku taitmisel (kuidas hinnata tooulesande
sooritamist Iahtuvalt dpivaljunditest - enesehinnangu lahtris).

Annab praktika sooritamisele iganadalaselt kujundavat tagasisidet
praktikapaevikus juhendaja hinnangu veerus.

Kinnitab oma allkirjaga praktikandi praktikapaeviku sissekanded.

Praktika I16pus hindab dpivaljundite saavutamist (programm/dpivaljundite
hinnangulehel praktikajuhendaja hinnangu veerus). Vt. JKHK
dppekorralduseeskirja lisa “Uldised hindamise pohimbtted ja kriteeriumid”
Praktika |Opus taidab votmepadevuste hinnangulehe ja lisab Uldhinnangu
praktikale.



https://jkhk.ee/sites/jkhk.ee/files/dokumendid/oke_lisa_5.pdf

Taidab praktikapaevikut, kirjeldades igal toonadalal taidetud tooulesandeid
ning annab hinnangu tooulesannete taitmisele Iahtuvalt 6pivaljunditest.
Praktika |dpus hindab opivaljundite saavutamist praktika
programm/dpivaljundite hinnangulehel 6ppija enesehinnangu veerus.
Praktika 160pus koostab praktikaaruande vastavalt kooli kirjalike t66de
vormistamise juhendile.

Praktika |dpus esitab koolile taidetud praktikapaeviku, praktika
programm/dpivaljundite hinnangulehe koos enesehinnangu ja juhendaja
hinnanguga, votmepadevuste hinnangulehe koos enesehinnangu ja
ettevottepoolse hinnanguga ning praktikaaruande.



https://jkhk.ee/sites/jkhk.ee/files/dokumendid/juhend_opilastood.doc

Pealkirjadele vajutades saate failid endale alla laadida

Kinnisvarahalduri eriala 6ppekava

Kinnisvarahalduri rakenduskava

Juhendamine ja juhendaja rollid (koostanud Veiko Belials, Luua Metsanduskool)

Juhendamistsukkel (koostanud Veiko Belials, Luua Metsanduskool)

Jarvamaa Kutsehariduskeskuse oppekorralduseeskiri on leitav siit


https://jkhk.ee/sites/jkhk.ee/files/oppekavad/kinnisvarahaldur_tase_5_kooli_oppekava.pdf
https://www.jkhk.ee/sites/jkhk.ee/files/rakenduskavad/jkhk_kinnisvarahaldur_5_rakenduskava_tkp.pdf
https://jkhk.ee/sites/jkhk.ee/files/dokumendid/juhendamine_ja_juhendaja_rollid_0.pdf
https://jkhk.ee/sites/jkhk.ee/files/dokumendid/juhendamistsukkel_0.pdf
https://jkhk.ee/et/oppekorraldus

