1. Téienduskoolitusasutuse nimi
Jarvamaa Kutsehariduskeskus
Oppekava nimetus
Digioskused efektiivseks ja turvaliseks kaugtdoks
Oppekavariihm (vastavalt rahvusvahelisele haridus- ja koolitusvaldkondade klassifitseerimise
stisteemile ISCED-F 2013)
Arvutikasutus
4. Oppekeel
eesti keel
5. Oppekava koostamise alus
Jarvamaa Kutsehariduskeskuse erialade digipadevust toetavad opivaljundid.
ECDL koostd0 internetis.
Koostdo internetis on 14biv kompetents erinevates kutsestandardites.
Oppe kogumaht (akadeemilistes tundides) ja dppe iilesehitus
Maht 24 tundi, millest 18 tundi on praktiline t66 auditooriumis.
Oppekeskkond
Koolitus toimub Jirvamaa Kutsehariduskeskuse auditooriumis ja arvutiklassis, mis on
varustatud vajalike IKT-vahenditega.
Sihtgrupp
Téiskasvanud, kelle teadmised uuenevas ja muutuvas (digi)keskkonnas on aegunud ja
vajavad tooiilesannete tiaitmiseks distantsilt uusi oskusi efektiivse koos- ja kaugt6o
labiviimiseks erinevate tehnoloogiliste lahendustega.
Samuti erialase tasemehariduseta v&i keskhariduseta tdiskasvanud, kelle digitaalne
kirjaoskus ja digipddevus on puudulik ja kes vajavad teadmisi ja oskusi turvateadlikuks
kaugt66 korraldamiseks.
9. Oppe alustamise tingimused (kui on)
Arvuti baaskasutamise oskused.
10. Eesméark
Koolituse tulemusel dppija kasutab turvateadlikult ja efektiivselt erinevaid pilve- ja
veebipohiseid keskkondi koostooks ja kaugtooks.
11. Opiviljundid
Koolituse lébinu:
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e valib koostddks sobivad veebi- ja pilvepohised rakendused ldhtuvalt t66
iseloomust;
e laeb faile iiles, konverteerib ja jagab neid erinevatel viisidel vastavalt vajadusele;
e koostab pilvepdhiste rakendustega erinevaid dokumente ja kasutab neid
iithistooks;
e kasutab pilve- ja veebipdhiseid rakendusi koosolekute planeerimiseks ja
labiviimiseks;
e kasutab pilveteenuseid turvateadlikult.
12. Oppe sisu
Erinevad veebi- ja pilvepdhised rakendused koostdoks ja kaugtoo korraldamiseks 24
tundi (sh 18 tundi praktiline t60)
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e Google ja ja Microsoft teenused

e Veebipohiste kalendrite kasutamine

e Dokumentide loomine, jagamine ja lihist66 dokumentidega

e Esitluse loomine

e Veebikoosolekute planeerimine ja ldbiviimine

e Tookultuur ja efektiivsus distantsilt toStamisel

e Uldine turvapoliitika ja pilverakenduste turvalisus

Oppemeetodid

Koolitus on praktilise suunitlusega ning osalejaid kaasav.

Iseseisev t60

Puudub

Oppematerjalid

Koolitaja poolt koostatud iilesanded.

Nouded opingute lopetamiseks sh hindamismeetodid ja —kriteeriumid

Opingud loetakse 18ppenuks, kui dppija on osalenud dppetdds vihemalt 70 %, on
sooritanud praktilise kompleksiilesande ja enesekontrolli testi. Mitteeristav hindamine.
Hindamismeetod Hindamiskriteeriumid

Praktiline kompleksiilesanne | Oppija sooritab praktilise kompleksiilesande, mille
kdigus kasutab veebi- ja pilvepohiseid rakendusi,

loob dokumente jagab neid iithiskasutuseks,
koostab esitluse ning esitleb seda veebikoosolekul.
Enesekontrolli test Enesekontrolli test on sooritatud 70% ulatuses.

Koolituse libimisel viljastatav dokument

Koolituse 10pus viljastatakse tunnistus, kui dpingute 16petamise nduded on tdidetud.
Koolituse 10pus viljastatakse toend, kui Opitulemusi ei saavutatud, kuid dppija

vOttis osa Oppetoost. Toend véljastatakse osaletud kontaktdppetundide ja neis

labitud teemade kohta.

Koolitaja kompetentsust tagava kvalifikatsiooni voi 6pi- voi tookogemuse kirjeldus
Eveli Laurson

EKR tase 4, Jirvamaa Kutsehariduskeskus 2012.a Veokorraldaja, Tallinna Ulikool 2008.a
kutsepedagoogika tdienduskoolitus, todtamise kogemus kaubanduse ja teeninduse
valdkonnas 2005.a-2008.a, tdiskasvanute koolitamise kogemus alates 2007.a, Jirvamaa
Kutsehariduskeskuse kutsedpetaja. Kogemus kaugtdo ning digidppe rakendamisel
kutsedpetaja to0s.



