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JARVAMAA KUTSEHARIDUSKESKUSE OPILASTE VASTUVOTU KORD

1. Uldsitted

1.1. Kiesolev kord kehtestatakse HTM miruse ,,Opilase kutsedppeasutusse vastuvdtu ja
kutsedppeasutusest viljaarvamise kord*ja ,,Opilase kooli vastuvdtmise iildised tingimused
ja kord ning koolist vdljaarvamise kord* alusel.

1.2. Kool korraldab dpilaste vastuvotmiseks aastaringselt avalikke vastuvdtukonkursse.

1.3. Oppekavadele, kus dppetdd on alanud, toimub vabadele kohtadele vastuvdtt viljaspool
konkurssi.

1.4. Infovahetus kooli ja Opilaskandidaadi voi piiratud teovdimega Opilaskandidaadi puhul ka
tema esindaja vahel toimub vastuvotu elektroonilises keskkonnas voi avaldusele méargitud
e-posti teel.

1.5. Vastuvotukonkursi ajakava ja konkursside tingimused kehtestab direktor kdskkirjaga.

2. Vastuvotukomisjoni moodustamine

2.1.

Opilaste vastuvdttu korraldab alaline vastuvdtukomisjon, kuhu kuuluvad Sppe- ja
arendustoo liksuse juhataja, tugitalituse juhataja, juhtdpetajad, kooli SAISi administraator,
kantseleispetsialist.

3. Vastuvotukomisjoni tookord ja iilesanded

3.1.
3.2.
3.3.

3.4.
3.5.

3.6.

3.7.

3.8.
3.9.

Komisjoni t66 vorm on koosolek.

Koosoleku kutsub kokku dppe- ja arendust6o iiksuse juhataja.

Vastuvotukomisjon to6tab vilja ja avalikustab kooli veebilehel:

3.3.1.vastuvotu korra;

3.3.2.vastuvotu tingimused;

3.3.3. vastuvdetavate Opilaste arvu ja vajadusel tingimused, mis juhul dpperiihma ei avata;

3.3.4. vastuvotukonkursside ajakavad;

3.3.5. vastuvotu katsete hindamismetoodika ja -kriteeriumid, sh doppekava spetsiifikast ja
oppijate erivajadustest tulenevalt pdhjendatud juhtudel vastuvotu tingimustes
kohanduste tegemise pdhimdtted.

Moodustab vastuvotukonkursside hindamiskomisjonid.

Korraldab dokumentide vastuvOtmise, registreerimise ja sdilitamise vastavalt kooli

asjaajamiskorrale.

Kontrollib esitatud vajalike dokumentide olemasolu, vajadusel teavitab Opilaskandidaati

puudustest. Sisestab SAISi véljaspool keskkonda esitatud dokumendid.

3.6.1. Liikkab avalduse tagasi, kui avaldusel olevad andmed on puudulikud véi kandidaat ei
ole esitanud kdiki punktis 5 noutavaid dokumente midratud kuupdevaks, ja teavitab
sellest Opilaskandidaati.

3.6.2.Langetab  vajadusel otsuse Opilaskandidaadi vastuvotu ile kandidaati
vastuvotukatsetele kutsumata juhul, kui ta ei vasta vastuvotutingimustele.

Vajadusel teavitab ja ndustab Opilaskandidaati varasema Opi- ja tookogemuse arvestamise

vOimalustest vastuvotu tingimuste ja Oppekava tditmisel.

Hindab dpilase toevajadust, et tagada vajalikud tugiteenused dppeperioodi algusest.

Vajadusel ndustab dpilaskandidaati sobiva dppekava ja dppevormi valikul.



3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.
3.18.

3.19.

3.20.

3.21.
3.22.

Korraldab kutsekeskhariduse dppekavale dppima asuda sooviva pdhihariduseta vihemalt
22-aastase Opilaskandidaadi pohikooli taseme kompetentside vastavuse hindamise.
Koostab vastuvotuprotokollid, mille alusel moodustub SAISis Opilaskandidaatide
paremusjarjestus.

Teeb Oppekavale vastuvOetavate Opilaste arvu ulatuses vastuvotu tingimused tditnud
Opilaskandidaatidele kooli vastuvdtmise ettepaneku.

Saadab Opilaskandidaatidele, kes paremusjirjestuse alusel ei osutu valituks, esialgse teate
paremusjarjestuses paiknemise ning mitte valituks osutumise kohta.

Avalikustab paremusjérjestuse kodeeritult SAISis vastuvdtukonkursi ajakavas ette ndhtud
kuupéevaks.

Teeb pdhjendatud otsuse Opilaskandidaadi, kes ei mahu paremusjirjestuse alusel
vastuvOetavate Opilaste arvu sisse, kooli mittevastuvotmise kohta pérast seda, kui
Opilaskandidaatide dppima asumise kinnitamise tdhtaeg on moddunud.

Pakub pédrast kohtade kinnitamise tdhtpdeva vabaks jdédnud kohti paremusjdrjestuses
vabanenud kohtadele tousnud kandidaatidele. Kui ettepaneku saanud kandidaat ei kinnita
médratud tdhtaja jooksul kooli Oppima asumist, teeb komisjon tema suhtes pdhjendatud
mittevastuvotmise otsuse.

Teavitab Opilaskandidaati otsusest viivitamatult.

Avalikustab pérast vastuvotukonkurssi kooli veebilehel dppekavadel vabaks jdédnud kohtade
info.

Teavitab mittevastuvdtmisest dpilaskandidaati, kes ei ole tiitnud vastuvotutingimusi ja keda
el kanta paremusjérjestusse.

Korraldab vabade kohtade olemasolul aastaringselt vastuvottu alanud Oppetodga
oppekavadele. Hindab  Opilaskandidaadi ~ vastavust  Oppekavale satestatud
vastuvotutingimustele. Teeb otsuse vastuvotmise vOi mittevastuvdtmise kohta.

Lahendab vastuvdtukomisjonile esitatud vaided.

Tagab kooli veebilehel dppekavade info ajakohasuse.

4. Vastuvotukonkursi hindamiskomisjoni iilesanded

4.1.

4.2.

Vastuvotukatsetel:

4.1.1.hindab odpilaskandidaati vastavalt vastuvotukomisjoni vélja todtatud eriala katsete
hindamismetoodikale ja -kriteeriumitele;

4.1.2.selgitab Opilase toevajaduse, et tagada vajalikud tugiteenused dppeperioodi algusest;

4.1.3.vajadusel teavitab ja noustab Opilaskandidaati varasema Opi- ja tookogemuse
arvestamise vOimalustest vastuvotu tingimuste ja dppekava téditmisel;

4.1.4.vajadusel ndustab dpilaskandidaati sobiva dppekava ja dppevormi valikul.

Protokollib katsete tulemused ja esitab vastuvotukomisjonile.

5. Kooli astumiseks esitatavad dokumendid

5.1.

5.2.

SAISi keskkonnas tdidetud avaldus, kuhu dpilaskandidaat mérgib:

5.1.1.ees- ja perekonnanime ning isikukoodi;

5.1.2.kontaktandmed (elukoht, e-posti aadress, telefon), piiratud teovdimega
Opilaskandidaadi puhul ka vihemalt iihe esindaja kontaktandmed;

5.1.3.dppekava nimetuse, millele vastuvotmist taotletakse;

5.1.4. kutsekeskhariduse dppekavadel arvelduskonto numbri;

5.1.5. dpilaskodu vajaduse;

5.1.6.1sikuandmete kasutamise ndusoleku.

Opingute alustamise tingimuste tiitmist tdendava dokumendi v&i kooli poolt kinnitatud

dokumendi koopia, kui ndutud haridustaset voi kutsekvalifikatsiooni tdendavad andmed ei

ole koolile elektroonilise teenuse kaudu registritest kéttesaadavad.
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5.3.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.2.1.Koolil on digus nduda vilisriigis omandatud haridust tdendava dokumendi ametlikku
tolget.

Piiratud teovdimega Opilaskandidaadi vanema voi seadusliku esindaja kirjalik ndusolek

Oppima asumiseks.

Kutsekeskhariduse dppekavadele kandideerimisel pdhikooli 1dputunnistuse hinneteleht ja 9.

klassi klassitunnistuse koopia.

PShikooli 7.-9. klassi kandideerimisel eelmise kooli Opilasraamatu viljavote ja alla 17-

aastase Opilaskandidaadil koolivélise ndustamismeeskonna otsus mittestatsionaarses dppes

Oppima asumiseks.

Giimnaasiumi 10. klassi kandideerimisel pShikooli 1dputunnistuse koopia, kui SAISis ei ole

vastavaid andmeid.

Gilimnaasium 11.-12. klassi kandideerimisel pdhikooli 1dputunnistuse koopia, kui SAISis ei

ole vastavaid andmeid, ja eelmise kooli Opilasraamatu véljavéte.

Vilismaalasest Opilaskandidaadi puhul dokument, milles on mirge alalise vdi kehtiva

tdhtajalise elamisloa vo0i elamisdiguse kohta, voi selle puudumise korral pddeva asutuse

kirjalik tdend Opilaskandidaadi seadusliku viibimise kohta Eesti Vabariigis.

Muud dokumendid vastavalt dppekava konkursi tingimustele.

5.10. Opilaskandidaat voib esitada avalduse kuni kahele vastuvdtukonkursile.

6. Vastuvotukonkursi kehtetuks tunnistamine

6.1.

6.2.
6.3.

6.4.

Viljakuulutatud vastuvotukonkurssi on digus kehtetuks tunnistada, kui:

6.1.1. dppekavale on esitatud vihem kui 15 avaldust voi dppima tuleku on kinnitanud vihem
kui 15 dpilaskandidaati;

6.1.2. kool esitab kooli pidajale sellekohase pdhjendatud taotluse ja kooli pidaja on sellega
noustunud;

6.1.3. kooli pidaja teeb koolile vastava pdhjendatud ettepaneku seoses rahastamise
muudatustega voi kooli tegevuse timberkorraldamisega.

Viljakuulutatud vastuvotukonkursi kehtetuks tunnistamise otsuse teeb direktor kiaskkirjaga.

Vastuvotukomisjon avalikustab viljakuulutatud vastuvotukonkursi kehtetuks tunnistamise

teate kooli kodulehel ja SAISis ning teavitab sellest viivitamatult avalduse esitanud voi koha

vastuvotmise kinnitanud Opilaskandidaate. Piiratud teovdimega Opilaskandidaatide puhul

teavitab kool ka seaduslikku esindajat.

Kehtetuks tunnistatud vastuvotukonkursil osalenud Opilaskandidaadi soovi korral ndustab

kooli vastuvotukomisjon kandidaati teiste Oppimisvdimaluste valikul.

7. Opilaskandidaadi kandmine kooli dpilaste nimekirja

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Kooli vastu voetud dpilaskandidaat, piiratud teovoimega dpilaskandidaadi puhul vanem voi
seaduslik esindaja, kinnitab kooli méératud tdhtajaks SAISis voi kirjalikus vormis kooli
Oppima asumise.

Lihtudes vastuvotukomisjoni ettepanekust ja Opilaskandidaatide kinnitusest kooli dppima
asuda, kannab kantseleispetsialist hiljemalt Sppetdo alguseks direktori késkkirja alusel
Opilaskandidaadid kooli Opilaste nimekirja ning registreerib Opilased Eesti Hariduse
Infosiisteemis.

Kahe néddala jooksul pérast Oppetdo algust mojuva pohjuseta dppetddle mitte asunud esimese
aasta Opilane kustutatakse Opilaste nimekirjast, v.a dppimiskohustuslik dpilane.

Vabanenud kohale vdib asuda pingereas jirgmine dpilaskandidaat.

8. Tiiendav vastuvotukonkurss enne 6ppetoo algust

8.1.
8.2.

Kool korraldab vabade kohtade olemasolul tdiendava vastuvdtukonkursi.
Téiendaval vastuvotul kehtivad samad vastuvotutingimused, mis esmasel vastuvotul.
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9. Opilaste vastuvdtt alanud dppetooga dppekavale

9.1.

9.2.

Kool votab alanud dppetdoga dppekavale Opilasi vastu Oppeaasta keskel vabade kohtade
olemasolul.

Alanud Oppetodga Oppekavale vastu voetav Opilaskandidaat peab téditma samu
vastuvotutingimusi, mis kehtisid vastavale Oppekavale vastuvotukonkursil. Otsuse
vastuvOtmise vOi mittevastuvotmise kohta teeb vastuvotukomisjon ja teavitab sellest
Opilaskandidaati. Piiratud teovdimega dpilaskandidaatide puhul teavitab kool ka seaduslikku
esindajat.

10. Otsuste vaidlustamine
10.1. Konkursikomisjoni otsust on voimalik vaidlustada 30 pédeva jooksul selle teatavaks

tegemisest, esitades vaide Jarvamaa Kutsehariduskeskuse direktorile haldusmenetluse
seaduses  sdtestatud korras vOi  esitades kaebuse Tallinna  Halduskohtule
halduskohtumenetluse seadustikus sétestatud korras.
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