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PRAKTIKAARUANDE VORMISTAMINE

Praktika aruande esitab õppija õpimapina, mis sisaldab:

1. Praktika programm/hinnanguleht.

2. Sisuline aruanne.

3. Praktikapäeviku täitmise juhend.

4. Praktikapäevik 


5. Praktikaaruanne vormistada arvutis. Väljaprinditud lehed köita kiirköitjasse.

6. Praktikaaruanne vormistada korrektselt, täita ka sisukord. 

7. Praktikalt naastes esitada päevik-aruanne hiljemalt 10 päeva jooksul autoeriala juhtõpetajale.
SISULINE ARUANNE
1. Praktikakoha üldandmed
1.1 Ettevõtte nimi

1.2 Ettevõtte juhi nimi

1.3 Ettevõtte praktikajuhendaja nimi

1.4 Kontakttelefon

1.5 Postiaadress
2. Praktikaettevõtte iseloomustus (kirjuta täislausetega, küsi andmeid praktika ajal juhendajalt või juhatajalt)
2.1. Tegevusvaldkond/ pakutavad tooted ja teenused.

2.2. Ettevõtte juhtimine (struktuur, ametikohad).
2.3. Ettevõtte tegevuse analüüs (kuidas ettevõte näeb oma tulevikku, milliseid arenguid ette näeb, kas kliente on piisavalt).
2.4. Tehnilise varustuse iseloomustus (millised seadmed, töökohtade arv, jms).
3. Praktika käik ja hinnang
3.1. Tööohutuse alane juhendamine (kirjelda, kuidas sind juhendati tööohutusalaselt).
3.2. Teostatud tööd ja nendega toimetulek.

3.2.1. Nimeta kolm tööd/tegevust, millega hästi toime tulid

3.2.2. Kirjelda, mida tegid, kuidas tegid ja miks tegid.

3.2.3. Nimeta kolm tööd/tegevust, millega sa väga hästi hakkama ei saanud, mis ei tulnud hästi välja.

3.2.4. Kirjelda, mida tegid, kuidas tegid ja miks tegid.

3.3. Tööde organiseerimine (tellimuste vastuvõtt, klientidega suhtlemine, tööde korraldamine).
3.4. Praktika juhendamine.

4. Kokkuvõttev hinnang praktikale (oma arvamus praktikakohast, töökorraldusest, mida õppisid juurde, millisele õppijale praktikakoht sobib jms)
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