PRAKTIKA PROGRAMM

Õppegrupp:

LK
Eriala:


Logistiku abi

Praktika algus:



Praktika lõpp:


Praktika kestus:              
Praktika eesmärgid: 

Praktikaga taotletakse, et õpilane saab ülevaate praktikaettevõtte organisatsioonist, harjub reaalse töökeskkonnaga, arendab logistiku abile  vajalikke isikuomadusi ja kutseoskusi.

Praktika käigus saab õpilane teoreetiliste ja praktiliste teadmiste rakendamise oskuse konkreetses töösituatsioonis ning motivatsiooni kutsealaseks tööks ettevalmistumisel.

Praktikal saadud oskusi rakendab õpilane kutsealaste õpingute tõhustamiseks.
Enne praktikat seab õppija endal koostöös kutseõpetajate ja  koolipoolse praktikajuhendajaga individuaalsed praktika eesmärgid. 

Enne praktikat seab õppija endal koostöös kutseõpetajate ja  koolipoolse praktikajuhendajaga individuaalsed praktika eesmärgid. 

	Jrk.nr
	Esimese õppeaasta praktika ülesanded  (põhiülesanded)
	Tunde

	1.
	Tutvumine praktikaettevõtte töökorralduse, hügieeninõuetega.

 Tööohutusealane juhendamine




	

	2.
	Lao tehnoloogiatega tutvumine
Laos kasutatavad riiulid ja kasutatavate seadmete kasutamine kauba teisaldamiseks
	

	3.
	Laotöö toimingud
 Kauba vastuvõtmine
	

	4.
	Laotöö toimingud
Kauba hoiukohtadele paigutamine, hoiukohtade hooldamine ja kauba siirdamine.
	

	5.
	Laotöö toimingud
 Kauba komplekteerimine
	

	6.
	Laotöö toimingud

Kauba ühitamine, pakkimine, loovutamine
	

	7.
	Laotöö toimingud
Inventeerimine 
	

	8.
	Töö infosüsteemis. Erialaste arvutiprogrammide kasutamine
	

	9.
	Praktika aruande koostamine
Analüüsib ennast tööalaselt ning dokumenteerib tehtud tööd   nõuetekohaselt
	

	
	Kokku tunnid
	320


	Jrk.nr
	Teise õppeaasta praktika ülesanded  (põhiülesanded)
	

	1. 
	Tutvumine praktikaettevõtte töökorralduse, hügieeninõuetega.

Tööohutusealane juhendamine




	

	2. 
	Klientide teenindamine ja erialase võõrkeeleoskuse täiendamine

(rakendab tööülesannete sooritamisel kliendikeskse teeninduse põhiprintsiipe, kasutades selleks erinevaid suhtlemise meetodeid)
	

	3. 
	Töö dokumentidega (päring, pakkumine, tellimus, pretensioon, reklamatsioon, veateade, arve jm)
	

	4. 
	Laotöö toimingute haldamine
Kauba vastuvõtmine
	

	5. 
	Laotöö toimingute haldamine
Kauba hoiukohtadele paigutamine, hoiukohtade hooldamine ja kauba siirdamine.
	

	6. 
	Laotöö toimingute haldamine
 Kauba komplekteerimine
	

	7. 
	Laotöö toimingud

Kauba ühitamine, pakkimine, loovutamine
	

	8. 
	Laotöö toimingute haldamine
Inventeerimine 
	

	9. 
	Töö infosüsteemis. Erialaste arvutiprogrammide kasutamine
	

	10. 
	Praktika aruande koostamine

 Analüüsib ennast tööalaselt ning dokumenteerib tehtud tööd   nõuetekohaselt
	

	
	Teise õppeaasta praktika ülesanded  (lisaülesanded) 

Võimalusel sooritab praktikant kokkuleppel praktikakohaga lisaks järgmisi ülesandeid:
	

	11. 
	Osaleb töövarjuna järgnevates tööülesannetes:

tellimused ja nende käsitlemine 
veolepingud  ja veodokumentatsioon

 koormate komplekteerimine

veoskeemide koostamine

veoarvete koostamine

juhi töö – ja puhkeaeg

veoste laadimise ja kinnitamise nõuded

veovahendi liikumise jälgimine
	

	
	Kokku tunnid
	400


	Jrk.nr
	Kolmanda õppeaasta praktika ülesanded    
Osaleb töövarjuna või kokkuleppel praktikajuhendajaga iseseisvalt järgnevates tööülesannetes
	Tunde

	1.
	Tutvumine praktikaettevõtte töökorralduse, hügieeninõuetega.

Tööohutusealane juhendamine
	

	2. 
	Saadetiste otsimine ja veotellimuste käsitlemine
	

	3.
	Veovahendi valik, koormate komplekteerimine, veoste laadimise ja kinnitamise nõuded 
	

	3.
	Veomarsruutide koostamine ja veovahendi liikumise jälgimine
	

	5.
	Veolepingute ja veodokumentatsiooni koostamine 
	

	7.
	Veohinna kalkuleerimine ja veoarvete koostamine
	

	8.
	Klientide teenindamine ja erialase võõrkeeleoskuse täiendamine
	

	9.
	Päringud, pakkumised, ostu- ja müügitellimused.  Veateadete, pretensioonide ja reklamatsioonide registreerimine ja edastamine
	

	10.
	Töö infosüsteemis. Erialaste arvutiprogrammide kasutamine
	

	
	Kolmanda õppeaasta praktika ülesanded  (lisaülesanded) 

Võimalusel sooritab praktikant kokkuleppel praktikakohaga lisaks järgmisi ülesandeid:
	

	11.
	Laotöö toimingute haldamine

Kauba vastuvõtt, hoiukohtadele paigutamine, hoiukohtade hooldamine, kauba siirdamine, komplekteerimine, ühitamine, pakkimine, loovutamine, inventeerimine.
	

	
	Kokku tunnid
	450


Praktika õpiväljundid
Õpilane:

1. Harjub töökeskkonnaga

2. Õpib tundma ettevõtte töö korraldamist

3. Omandab ja arendab praktilisi oskusi 

4. Saab iseseisva töö korraldamise ja tegemise kogemusi teenindusülesannete lahendamisel ning klientide ja töökaaslastega suhtlemisel,

5. Arendab meeskonnatöö- ja koostöövalmidust reaalses töökeskkonnas

6. Mõistab töö turvalisuse ja ohutuse tähtsust töökohal, vastutust tehtud tööde kvaliteedi ja töötulemuste osas

7. Arendab valmisolekut asumaks tööle transporditeenuste ja logistika valdkonnas esmase kontaktisikuna 

8. Arendab isiksuse omadusi ja kutseoskusi ning õpib kohanema tööelu muutustega. 

Praktikant töötab ettevõttepoolse juhendaja juhendamisel ja täidab juhendaja antud tööülesandeid näidates üles omapoolset huvitatust ja initsiatiivi. Praktikant töötab praktika ajal vastavalt ettevõtte võimalustele erinevates töölõikudes.


Praktika päevikusse palub kool kanda praktika koondhinde (arvestatud/mittearvestatud), praktikandi iseloomustuse ja hinnangulehe, mis kinnitatakse praktikajuhendaja allkirjaga.

Õpilane koostab praktika ajal praktika aruande.

